
 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  

 

1. INTRODUÇÃO 

 

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e 

apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade 

abaixo especificada. 

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no 

mercado a melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos 

princípios que regem a Administração Pública. 

 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

A contratação de serviço de buffet e decoração para eventos institucionais 

neste órgão público é justificada para garantir a adequada realização de eventos 

institucionais do Centro Universitário, assegurando organização, acolhimento e qualidade 

na recepção de autoridades, servidores, alunos e comunidade externa, fortalecendo a 

imagem institucional e o cumprimento das finalidades acadêmicas, administrativas e 

culturais.  

 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

Conforme descrições do serviço na proposta apresentada e com base nas 

justificativas já mencionadas no presente documento, a contratação possui os seguintes 

requisitos: 

 

 O serviço será executado no Campus Mineiros e Trindade 

 Terá vigência de 12 meses, sendo possível sua prorrogação por possuir natureza 

continuada;  

 A licitação será realizada na modalidade pregão eletrônico, com critério de 

menor preço por lote;  

 Será vedada a possibilidade de subcontratação;  



 

 Deverá atender no que couber as normas de sustentabilidade ambiental;  

 As exigências de habilitação jurídica e de regularidade fiscal e trabalhista 

encontra-se disciplinado no termo de referência/edital  

 Deverá atender os requisitos mínimos de qualidade especificados no Projeto 

Básico e os documentos técnicos que lhe dão suporte. 

 

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

 

As estimativas das quantidades a serem contratadas estão previstas na planilha de 

custos abaixo. 

LOTE 
ÚNICO 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

LOTE 
ÚNICO 1 1 

SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO PARA EVENTO: REUNIÃO DE ENCERRAMENTO DO ANO LETIVO - 
SEDE MINEIROS  
 
Evento para 400 pessoas 
 
Locação do clube Tropical 
Jantar 
 
Entrada Mesa  
Ceviche 
Polenta cremosa com ragu de file mignon 
 
Mesa de frios 
Azeitonas pretas  
Azeitonas verdes 
Mix de Castanhas   
Ovos de codorna 
Baguete 
Pão Sírio  
Torradas 
Patê de frango 
Antepasto de Berinjela s/ carne 
Antepasto de abacaxi com pimenta 
Lombo canadense  
Peito de peru 
Presunto  
Queijo nozinho  
Prato 
Gorgonzola  
Salaminho italiano  
Espetinho Caprese (Queijo, tomate e manjericão) 
Torta fria 
Queijo coalho com mel e alecrim 
Queijo bri com frutas vermelhas 
 
Jantar 
Arroz branco 
Filé ao molho marroquino com amêndoas 



 

Ballotine de bacon 
Farofa de banana 
Salada completa de folhas com frutas 
Salada Briene com nozes e gorgonzola – alface crespa, rúcula, alface roxa, agrião, espinafre, 
hortelã, nozes, pera e gorgonzola. 
Molho Básico 
Molho Requintado 
 
Sobremesa  
Mesa de Doces 
Torta de Limão 20 kg 
Torta de chocolate 20 kg 
 
Bebidas 
Coca cola normal e zero 
Guaraná mineiro 
Suco dell valle uva e caju 
Agua com gás 
Agua sem gás 
Gelo 
Freezers para caber todas as bebidas dentro 
 
Utensílios 
400 cadeiras Dior cristal e dourada 
400 sousplat dourados 
400 taças bico de abacaxi da borda dourada 
400 pratos 
400 garfos 
400 facas 
40 mesas de 10 lugares 
40 forros de mesa cor a definir 
400 pratinhos de sobremesa 
400 garfinhos de sobremesa 
20 garçons 
2 copeiras 
6 seguranças 
1 metre 
Equipe complete de cozinha com todos os utensílios para o prepare dos alimentos 
 
Decoração 
 
01 painel isolando a cozinha 
Led no hall de entrada com canos 
Muro inglês no final do pergolado verso em tecido 
No centro logo da instituição Unifimes em acrílico espelhado 1,5x2 fornecido pela contratada 
01 púlpito em acrílico 
02 colunas de muro inglês ao lado do palco 0,80x3,5 
01 painel atrás do palco até o teto 10x3,5 de tecido cetim liso com lona e madeira, material novos 
aprovados pela instituição 
Encapetar palco 6x3 
Logo em neon lead 1,5x1,5 da com o nome Unifimes – fornecida pela contratada 
Carpetar o hall de entrada com carpete evento cor definir 
40 vasos de astromelias mesa dos convidados 
3 arranjos grandes de rosas, lírios astromélias e folhagens 
 
01 Banda que toque todos os estilos musicais – sugerir 03 opções 



 

 
400 PULSEIRAS INGRESSOS 

2 1 

SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO PARA EVENTO: REUNIÃO DE ENCERRAMENTO DO ANO LETIVO – 
CAMPUS TRINDADE  
 
Evento para 200 pessoas 
 
 
Locação do clube que comporte 200 pessoas de forma confortável e que seja bem localizado 
aprovado pela instituição.  
 
 
Jantar 
 
Entrada Mesa  
Ceviche 
Polenta cremosa com ragu de file mignon 
 
Mesa de frios 
Azeitonas pretas  
Azeitonas verdes 
Mix de Castanhas   
Ovos de codorna 
Baguete 
Pão Sírio  
Torradas 
Patê de frango 
Antepasto de Berinjela s/ carne 
Antepasto de abacaxi com pimenta 
Lombo canadense  
Peito de peru 
Presunto  
Queijo muçarela 
Queijo nozinho  
Gorgonzola  
Salaminho italiano  
Espetinho Caprese (Queijo, tomate e manjericão) 
Torta fria 
Queijo coalho com mel e alecrim 
Queijo bri com frutas vermelhas 
 
Jantar 
Arroz branco 
Filé ao molho marroquino com amêndoas 
Ballotine de bacon 
Farofa de banana 
Salada completa de folhas com frutas 
Salada Briene com nozes e gorgonzola – alface crespa, rúcula, alface roxa, agrião, espinafre, 
hortelã, nozes, pera e gorgonzola. 
Molho Básico 
Molho Requintado 
 
Sobremesa  
Mesa de Doces 
Torta de limão 20 kg 
Torta de chocolate 20 kg 



 

 
Bebidas 
Coca cola normal e zero 
Guaraná mineiro 
Suco dell valle uva e caju 
Agua com gás 
Agua sem gás 
Gelo 
Freezers para caber todas as bebidas dentro 
 
Utensílios 
200 cadeiras Dior cristal e dourada 
200 sousplast dourados 
200 taças bico de abacaxi da borda dourada 
200 pratos 
200 garfos 
200 facas 
20 mesas de 10 lugares 
20 forros de mesa cor a definir 
200 pratinhos de sobremesa 
200 garfinhos de sobremesa 
10 garçons 
1 copeiras 
4 seguranças 
1 metre 
Equipe complete de cozinha com todos os utensílios para o prepare dos alimentos 
 
Decoração 
01 painel isolando a cozinha 
Led no hall de entrada com canos 
Muro inglês no final do pergolado verso em tecido 
No centro logo da instituição Unifimes em acrílico espelhado 1,5x2 fornecido pela contratada 
01 púlpito em acrílico 
02 colunas de muro inglês ao lado do palco 0,80x3,5 
01 painel atrás do palco até o teto 10x3,5 de tecido cetim liso com lona e madeira, material novos 
aprovados pela instituição 
Encapetar palco 6x3 
Logo em neon lead 1,5x1,5 da com o nome Unifimes – fornecida pela contratada 
Carpetar o hall de entrada com carpete evento cor definir 
40 vasos de astromelias mesa dos convidados 
3 arranjos grandes de rosas, lírios astromelias e folhagens 
 
01 Banda que toque todos os estilos musicais – sugerir 3 opções 
 
200 PULSEIRAS INGRESSOS 

3 1 

SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO PARA EVENTO: ANIVERSARIO UNIFIMES 41 ANOS – 
COMUNIDADE 
 
NA PRAÇA DA PIPA – SEDE MINEIROS 
Forração de painel de cetim liso 3x6 mts com Arco de balões orgânicos (cores a definir)  
Logo em neon da Unifimes que será utilizada no centro – fornecida pela empresa contratada 
Carpetar com carpete evento verde musgo 
01 tablado 6,60x3,20 
01 mesa de madeira modelo desconstruído 
4 arranjos 
01 bolo fake com a logo Unifimes 
50 bolos de 2 kg 



 

4 garçons para cortar bolo de manhã e a noite. 
1300 pratinhos descartáveis com garfinhos de sobremesa descartáveis. 

4 1 

SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO PARA EVENTO: ANIVERSÁRIO UNIFIMES 41 ANOS – CAMPUS 
TRINDADE 
 
PRAÇA DO CAMPUS 
 
Forração de painel de cetim liso 3x6 mts com Arco de balões orgânicos (cor a definir)  
Logo da instituição em acrílico espelhado fornecida pela contratada 
Carpetar com carpete evento verde musgo 
01 tablado 6,60x3,20 
01 mesa de madeira de 3 mts 
2 arranjos 
01 bolo fake com a logo Unifimes 
30 kg de bolos em bolos de 2 kg 
2 garçons para cortar bolo a tarde 
600 pratinhos descartáveis com garfinhos de sobremesa descartáveis. 

5 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SETEMBRO AMARELO 
 
Local auditório Unifimes 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixotes de cetim liso 
10 cadeiras Venezia cristal 
01 lona banner 4,40x0,80 emoldurada na mesa diretiva – fornecida tela contratada  
01 arco de balão na porta do auditório – aproximadamente 7 mts. 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Girassóis amarelos com samambaias 

6 1 

SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO PARA EVENTO: OUTUBRO ROSA 
 
Local auditório Unifimes 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixotes de cetim liso 
10 cadeiras Venezia cristal 
01 lona banner 4,40x0,80 emoldurada na mesa diretiva – fornecida tela contratada  
01 arco de balão na porta do auditório – aproximadamente 7 mts. 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Orquídeas rosa com samambaias 

7 1 

SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO PARA EVENTO: NOVEMBRO AZUL 
 
Local auditório Unifimes 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixotes de cetim liso 
10 cadeiras Venezia cristal 
01 lona banner 4,40x0,80 emoldurada na mesa diretiva – fornecida tela contratada  
01 arco de balão na porta do auditório – aproximadamente 7 mts. 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, samambaias, hortênsias 

8 1 
SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO PARA EVENTO: NATALINA CAMPUS MINEIROS 
 
01 presépio Resina de Natalino 90 cm Gigante com 12 peças quase 1 metro 

9 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA UNIVERSITÁRIA SEDE MINEIROS – MÊS 
OUTUBRO 
01 painel de cetim de 10 mts x 3,0 mts de altura de cetim 
cor a definir com lona por de traz 
encapar grounds 
08 poltronas premio bege 67x67 
09 taças bico de abacaxi transparente 
4 mesinhas de canto iguais para por taças 



 

01 jardim de flores de orquídeas c e samambaias 
na frente do palco sendo 8 mts  
carpetar palco 8x4 com carpete evento na cor a ser definido 
400 cadeiras plásticas brancas 
01 garçom para servir agua na mesa diretiva a noite 
02 fardos de agua sem gás gelada 
colocar malhas torcidas de fora a fora nas laterais das tendas em 4 tendas 10x10 conforme foto em 
anexo 
02 poltronas  
01 mesa de canto 
01 tapete 

10 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA UNIVERSITÁRIA CAMPUS TRINDADE – MÊS DE 
OUTUBRO 
 
01 painel de cetim de 10 mts x 4,10 mts de altura de cetim cor a definir com lona por de traz 
01 lona banner de 3mts x 4,10 mts – arte do evento – no meio do painel - sobreposto 
01 mesa diretiva 4,40x0,80 encapada  
10 cadeiras Venezia 
10 taças Diamond 
01 jardim de flores de orquídeas c e samambaias na frente do palco sendo 10 mts  
Carpetar palco com carpete evento na cor a ser definido 

11 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – SISTEMAS DE 
INFORMAÇÃO – DATA A DEFINIR 
Local Auditório Unifimes 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixotes de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras Dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

12 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – PEDAGOGIA – DATA A 
DEFINIR 
Local auditório unifimes 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 



 

13 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – PSICOLOGIA – DATA A 
DEFINIR 
Local a definir 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

14 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO:SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – EDUCAÇÃO FÍSICA – 
DATA A DEFINIR 
Local a definir 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

15 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – AGRONOMIA – DATA A 
DEFINIR 
Local a definir 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

16 1 
SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – MEDICINA 
VETERINÁRIA– DATA A DEFINIR 
Local a definir 



 

• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras Dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

17 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – ADMINISTRAÇÃO– 
DATA A DEFINIR 
Local a definir 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

18 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – CIÊNCIAS CONTÁBEIS– 
DATA A DEFINIR 
Local a definir 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

19 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – ENGENHARIA CIVIL– 
DATA A DEFINIR 
Local a definir 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 



 

emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

20 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – MEDICINA– DATA A 
DEFINIR 
Local a definir 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

21 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA ACADÊMICA DO CURSO – DIREITO– DATA A 
DEFINIR 
Local a definir 
• Proposta 1 
01 mesa diretiva de 4,40x080x0,80 caixote de cetim liso e banner do curso medindo 4,40x,80 
emoldurado na mesa diretiva – fornecido pela contratada 
9 cadeiras dior cristal 
2 rafias 
Jardinagem no pé da mesa diretiva com lírios, 
Samambaias, hortênsias, begônias ou bola belgas 
 
• Proposta 2 
 
08 poltronas premium bege 67x67 
Carpetar palco 
2 rafias 
 
Observação – fiscal irá definir para proposta será utilizada 

22 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: MOSTRA DAS PROFISSÕES - MÊS DE SETEMBROLocal: 
auditório e salas de aula da unifimes campus i 
4 poltronas 
2 mesas de canto 
01 lona banner de 3,5 x 2,5 com o nome de todos os cursos 
estilo backdrop em ground  
01 tapete 
02 rafias 



 

02 vasos de arranjos 
11 cenários decorativos para cada curso expor o stand na mostra 

23 20 

SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO NO AUDITORIO UNIFIMES MINEIROS PARA PALESTRAS E 
CONFERENCIAS PARA 200 PESSOAS   
Local: auditório central 
Serviço completo de buffet – com garçons, mesas de 
Apoio, utensílios de cozinha, travessas. 
1 aparador de comida 
Empada de frango 
Risolis de milho / creme de milho 
Coxinha de frango 
Quibe recheado 
Pastelzinho de carne 
Croquete de carne 
Croquete de frango 
Bolinha de queijo 
02 tipos de refrigerante – com opção light / coca cola light 
Sucos naturais sabores variados 
4 garçon 

24 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO DE EVENTO: COLÓQUIO – SEDE MINEIROS – A DEFINIR 
01 painel de cetim de 10 mts x 3,0 mts de altura de cetim 
cor a definir com lona por de traz 
encapar grounds 
08 poltronas premio bege 67x67 
09 taças bico de abacaxi transparente 
4 mesinhas de canto iguais para por taças 
01 jardim de flores de orquídeas c e samambaias 
na frente do palco sendo 8 mts  
carpetar palco 8x4 com carpete evento na cor a ser definido 
400 cadeiras plasticas brancas 
01 garçom para servir agua na mesa diretiva a noite 
02 fardos de agua sem gas gelada 
colocar malhas torcidas de fora a fora nas laterais das tendas em 4 tendas 10x10 conforme foto em 
anexo 
02 poltronas  
01 mesa de canto 
01 tapete 
ambiente decorado para lançamento de obras literarias 
1 mesa de centro para assinatura das obras 
2 poltronas 
1 tapete 
1 estante de livros moderna para exposição 
1 banner 90,80 
1 arranjo de flores 

25 1 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO DE EVENTO: COLÓQUIO – CAMPUS TRIINDADE – MAIO OU AGOSTO 
local: auditório central da unifimes 
itens inclusos: 
01 painel de cetim de 12m x 4m de altura de cetim cor a 
definir com lona por de traz 
01 lona banner de 3m x 4m – arte do evento – no meio do 
painel sobreposto 
01 mesa diretiva de cetim caixote de 4,4m x 0,8 x 0,8 com 
croicas na frente 
8 cadeiras estilo venezianas para a mesa diretiva 
8 taças bico de abacaxi transparente 
01 jardim de flores desidratadas, bouganville, latanea, 
capim pampas na frente da mesa diretiva 



 

02 jardins vertical de flores desidratadas bouganville, 
latanea, capim pampas 
carpete no palco na cor da decoração. 

26 2 

SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO PARA EVENTO: COLAÇÃO DE GRAU – CAMPUS MINEIROS – 
JUNHO E DEZEMBRO 
SERÃO 3 DIAS DE EVENTO 
INCLUSA A LOCAÇÃO DO CLUBE PAVIP PARA TODOS OS DIAS DE 
DURAÇÃO DO EVENTO 
01 PAINEL DE MADEIRA COM LONA E CETIM, ISOLANDO O FUNDO 
DO PAVIP DE FORA A FORA ATÉ O TETO – 30 MTS X 5,50; 
Imagem 
38 MT²: PAINEL LED P3.91 OUTDOOR 500x500mm 3840HZ 2153s LAMP. HONGSHENG (LOTE16734) 
01 - Processadora De Vídeo Novastar Modelo VC4  
01- Notebook 
25M² de Piso de Led  
1 - TECNICO DE LED – PRESENTE NO EVENTO 
1 - TECNICO DE LUZ – PRESENTE NO EVENTO 
1 - TECNICO DE MONTAGEM – PRESENTE NO EVENTO 
   
Estrutura   
55MT De groud Q30 linha Truss Modelo Q30 Tubos de 1 1/2" x 2,4" Liga estrutural: 6351-T6 
Largura: 300mm Altura: 300mm Comprimentos: De 100mm até 6.000mm 
40 PONTOS DE LUZ RGBWA-UV 
  
 
BRASÃO DA UNIFIMES DE ACRÍLICO ESPELHADO NAS CORES DA 
UNIVERSIDADE; 2X2  
01 ARQUIBANCADA 22.00 X 4.60 COM 3 DEGRAUS -PARA 100 
FORMANDOS; ENCAPAR COM CETIM 
100 CADEIRAS DIOR ACRÍLICAS CRISTAL; 
01 PASSARELA SUSPENSA 1.60 X 25,00 X 0,50 ENCAPAR A 
PASSARELA DE CETIM; 
40 SAMAMBAIAS 
40 ORQUIDEAS PHILEANOPOLIS BRANCAS DE 2 HASTES AO LADO DA PASSARELA 
01 PAINEL CAIXOTE SENDO FRENTE E VERSO DE 10 M X 5,50 EM 
TECIDO ADAMASCADO; 
01 PALCO DE 8,00 X 4,40 X 0,50 – ENCAPADO EM CETIM; COM 
ESCADA LATERAL 
01 MESA DIRETIVA CAIXOTE DE 4,40 X 0,80; COM PLACAS DE LED NA PARTE DE BAIXO DA MESA 
MESA CAIXOTE EMOLDURANDO O LED. 
10 CADEIRAS VENEZIA ACRÍLICAS PARA A MESA DIRETIVA; 
2 RAFIAS AO LADO DA MESA DIRETIVA; 
JARDINAGEM DE ORQUIDEAS COM SAMAMBAIAS AOS LADOS DA MESA DIRETIVA 
MESA DIRETIVA; 
ATRÁS DO PAINEL DO PALCO: MONTAR 2 AMBIENTES STUDIO 
CONTENDO: 
2 ARRANJOS DE ROSAS, LIRIOS, ASTROMELIAS EUCALIPTO, 
MURTA GRANDE EM VASO DOURADO FOLHA OURO GRANDE; 
2 TAPETES; 
01 POLTRONAS RAINHA FOLHA OURO COR PALHA; 
01 CHASTERFIELD CREME DOURADA 
02 MESAS DE CANTO DOURADAS 
ORGANIZAR AS 1000 CADEIRAS DO PAVIP; 
01 TUNEL NO HALL DE ENTRADA COM TETO MEDINDO 4,10 – NA 
ENTRADA COM 10 MTS DE FRENTE E VERSO LATERAIS MEDINDO 
3,95 MTS DE CETIM COM LONA- COM A PLACA DA UNIFIMES NO 
CENTRO –  EM ACRILICO ESPELHADO. 



 

2 RAFIAS PARA A ENTRADA; 
FORNECER ÁGUA PARA MESA DIRETIVA EM GARRAFINHAS 
10 TAÇAS BICO DE ABACAXI TRANSPARENTE 
FORNECER AGUA PARA CONVIDADOS EM JARRAS E COPOS 
DESCARTÁVEIS 
03 BALCÃO DE OPEN BAR 
4 SEGURANÇAS DIÁRIOS 
3 GARÇONS 
1 FREEZER PARA COLOCAR AGUA 
GELO 
1 BRIGADISTAS CREDENCIADOS JUNTO AO CORPO DE BOMBEIROS 
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SERVIÇO DE BUFFET E DECORAÇÃO PARA EVENTO: COLAÇÃO DE GRAU – CAMPUS TRINDADE – 
JUNHO E DEZEMBRO 
SERÃO 1 DIAS DE EVENTO – NO TEATRO MADRE ESPERANÇA GARRIDO 
01 PAINEL DE MADEIRA COM LONA E CETIM, ISOLANDO O FUNDO 
DO LOCAL – 20 MTS X 4 MTS; DE CETIM COM LONA E MADEIRA 
BRASÃO DA UNIFIMES DE ACRÍLICO ESPELHADO NAS CORES DA 
UNIVERSIDADE; 2X2 
01 ARQUIBANCADA COM CAPACIDADE -PARA 45 FORMANDOS; ENCAPAR COM CETIM 
45 CADEIRAS DIOR ACRÍLICAS CRISTAL; 
01 MESA DIRETIVA CAIXOTE DE 4,40 X 0,80; COM LED EMBUTIDO 
Imagem 
26MT² de  PAINEL LED P3.91 OUTDOOR 500x500mm 3840HZ 2153s LAMP. HONGSHENG 
(LOTE16734) 
01 - Processadora De Vídeo Novastar Modelo VC4  
01 - Notebook 
01 - TECNICO DE LUZ E LED PRESENTE NO EVENTO 
01 - TECNICO DE MONTAGEM PRESENTE NO EVENTO 
   
Estrutura   
55MT De groud Q30 linha Truss Modelo Q30 Tubos de 1 1/2" x 2,4" Liga estrutural: 6351-T6 
Largura: 300mm Altura: 300mm Comprimentos: De 100mm até 6.000mm 
 
10 CADEIRAS VENEZIA ACRÍLICAS PARA A MESA DIRETIVA; 
JARDINAGEM DE ORQUIDEAS BRANCAS E SAMAMBAIAS AO LADO DA MESA DIRETIVA; 
1 AMBIENTES STUDIO 
CONTENDO: 
1 ARRANJOS DE ROSAS, LIRIOS, ASTROMELIAS EUCALIPTO, 
MURTA GRANDE EM VASO DOURADO FOLHA OURO GRANDE; 
1 TAPETES; 
01 POLTRONAS RAINHA FOLHA OURO COR PALHA; 
01 MESAS DE CANTO DOURADAS 
FORNECER ÁGUA PARA MESA DIRETIVA EM GARRAFINHAS 
10 TAÇAS BICO DE ABACAXI TRANSPARENTE 
1 GARÇONS 
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SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA EVENTO: SEMANA DIDÁTICA E PLANEJAMENTO ANUAL 
data prevista: julho e janeiro 
08 poltronas premium bege 0,67x0,67 
carpetar palco 
2 poltronas 
01 tablado 4,40 x 3,20 
ou 
mesa diretiva 4,40 x,80 
10 cadeiras venezias 
jardinagem no pé do palco – sendo nos cantos da mesa 

 



 

 

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

 

O levantamento de valor de mercado foi pesquisado junto a obtenção de 

orçamentos de fornecedores do seguimento, realizado entre as formas previstas no artigo 

23, parágrafo § 1º da Lei nº 14.133/2021, adotando as seguintes formas de pesquisa: 

consulta direta com potenciais fornecedores. 

 

6. ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO 

 

A administração opta por preservar o seu sigilo até a conclusão da licitação (inciso 

VI do § 1° da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VI da IN 40/2020). A manutenção dos valores 

em sigilo até a conclusão da licitação justifica-se como medida necessária para garantir a 

isonomia entre os licitantes e a obtenção da proposta mais vantajosa para a 

Administração, evitando que participantes utilizem a estimativa como referência para 

formação artificial de preços ou conluio, o que poderia comprometer a competitividade 

do certame. O sigilo do orçamento estimado, permitido pela Lei nº 14.133/2021, é 

instrumento de proteção ao interesse público e será levantado apenas após o julgamento 

das propostas, assegurando transparência ao processo e preservando a eficiência, 

economicidade e lisura da contratação. 

 

7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

 

A solução mais adequada para atender às demandas de buffet e decoração em 

eventos institucionais é a contratação de empresa especializada, visto que a instituição 

não dispõe de equipe própria capacitada, nem de recursos materiais e estruturais 

necessários para cumprir tais atividades de forma eficiente, segura e dentro dos padrões 

de qualidade exigidos. Alternativas como a utilização de servidores da instituição para 

desempenhar tais funções mostram-se inviáveis, pois além da ausência de profissionais 

especializados, haveria desvio de função, sobrecarga de atividades e comprometimento 

de outras áreas administrativas. A aquisição direta de materiais e equipamentos também 

não se apresenta como solução, já que exigiria investimento elevado em estrutura de 

cozinha, utensílios, mobiliário e elementos decorativos, além da manutenção contínua e 

da contratação de pessoal permanente, o que acarretaria custos fixos muito superiores. 



 

Dessa forma, a terceirização permite que a instituição tenha flexibilidade na execução de 

eventos, com serviços dimensionados de acordo com cada demanda, assegurando 

qualidade técnica, conformidade sanitária, adequação estética e economicidade, além de 

evitar riscos administrativos e operacionais, garantindo o cumprimento eficiente das 

finalidades institucionais. 

 

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO 

 

Não haverá parcelamento. 

 

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

 

 Espera-se com a contratação a padronização e profissionalização da execução dos 

eventos, a oferta de serviços de alimentação com qualidade, higiene e segurança, a 

ambientação dos espaços com decoração adequada ao porte e natureza dos eventos e a 

otimização de recursos, de modo a proporcionar experiências positivas aos participantes 

e reforçar a credibilidade e a visibilidade da instituição. 

 

10. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

 

Todas as providências a serem adotadas no presente processo já se encontram mapeadas 

e especificadas nos documentos norteadores do órgão, sua previsão consta no Projeto 

Básico, e a adoção consolidada pela equipe, de forma que não se aplica o preenchimento 

deste campo. Quanto à Qualificação dos gestores, o órgão deve fornecer cursos de gestão 

e fiscalização de contratos para possibilitar uma gestão eficaz e consequentemente uma 

melhor execução do serviço deste objeto, ou designar pessoal já capacitado à realização 

 

11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES 

 

Não se verificou contratações correlatas nem interdependentes para a viabilidade e 

contratação da demanda. 

 

12. IMPACTOS AMBIENTAIS 

 



 

Após consulta ao “Guia Nacional de Licitações Sustentáveis”, da CGU/AGU, foi 

verificado que os critérios de sustentabilidade ambiental aplicáveis na pretendida 

contratação devem ser inseridos nas “Obrigações da Contratada”. O referido Guia 

menciona em suas páginas 62 a 68 que as seguintes providências:  

 

“A Contratada deverá observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a 

gestão dos resíduos da construção civil estabelecidos na Lei nº 12.305, de 2010 – Política 

Nacional de Resíduos Sólidos, Resolução nº 307, de 05/07/2002, do Conselho Nacional 

de Meio Ambiente – CONAMA, e Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 

19/01/2010, nos seguintes termos:  

 

a) O gerenciamento dos resíduos originários da contratação deverá obedecer às diretrizes 

técnicas e procedimentos do Plano Municipal de Gestão de Resíduos da Construção Civil, 

ou do Plano de Gerenciamento de Resíduos da Construção Civil apresentado ao órgão 

competente, conforme o caso;  

b) Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolução CONAMA n° 307, de 05/07/2002, a 

Contratada deverá providenciar a destinação ambientalmente adequada dos resíduos da 

construção civil originários da contratação, obedecendo, no que couber, aos seguintes 

procedimentos:  

 Resíduos Classe A (reutilizáveis ou recicláveis como agregados): deverão ser 

reutilizados ou reciclados na forma de agregados ou encaminhados a aterro de 

resíduos Classe A de reservação de material para usos futuros;  

 Resíduos Classe B (recicláveis para outras destinações): deverão ser reutilizados, 

reciclados ou encaminhados a área de armazenamento temporário, sendo 

dispostos de modo a permitir a sua utilização ou reciclagem futura;  

 Resíduos Classe C (para os quais não foram desenvolvidas tecnologias ou 

aplicações economicamente viáveis que permitam a sua reciclagem/recuperação): 

deverão ser armazenados, transportados e destinados em conformidade com as 

normas técnicas específicas;  

 Resíduos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais à saúde): deverão ser 

armazenados, transportados e destinados em conformidade com as normas 

técnicas específicas.  



 

c) Em nenhuma hipótese a Contratada poderá dispor os resíduos originários da 

contratação aterros de resíduos domiciliares, áreas de “bota fora”, encostas, corpos 

d´água, lotes vagos e áreas protegidas por Lei, bem como em áreas não licenciadas.  

d) Para fins de fiscalização do fiel cumprimento do Plano Municipal de Gestão de 

Resíduos da Construção Civil, ou do Plano de Gerenciamento de Resíduos da Construção 

Civil, conforme o caso, a contratada comprovará, sob pena de multa, que todos os 

resíduos removidos estão acompanhados de Controle de Transporte de Resíduos, em 

conformidade com as normas da Agência Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ABNT 

NBR nºs 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004. ” 

 

13. VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

Esta equipe de planejamento declara viável esta contratação. 

  
13. RESPONSÁVEIS  

 
 
 

________________________________________________ 
Laise Mazurek 

Diretora de Administração 
UNIFIMES 

  


