
 

ANEXO II 

DESCRIÇÃO DETALHADA DO CARGO 

 

Descrição do Cargo: AGENTE TÉCNICO ADMINISTRATIVO - ASSESSOR 

JURÍDICO 

Assessorar e atuar no Núcleo de Práticas Jurídicas do Centro Universitário de Mineiros, 

representando os clientes em juízo ou fora dele em ações relativas a qualquer matéria que o NPJ 

preste atendimento. Outras atribuições previstas no Estatuto da OAB e Constituição Federal, 

inerentes à formação profissional. Realizar atividades administrativas que incluem controle e 

conferência de procedimentos internos, análise e definições na execução de rotinas, orientações 

informais a outros colaboradores auxiliares de conteúdo técnico em sua área de formação 

profissional; cuidar da organização de documentos legais, financeiros, contábeis e d e áreas 

administrativas afins, assegurando o bom resultado dos trabalhos realizados sob sua alçada no 

Núcleo de Práticas Jurídicas da UNIFIMES. 


