ANEXOII
DESCRICAO DETALHADA DO CARGO

Descrigio do Cargo: AGENTE TECNICO ADMINISTRATIVO - ASSESSOR
JURIDICO

Assessorar e atuar no Nucleo de Praticas Juridicas do Centro Universitario de Mineiros,
representando os clientes em juizo ou fora dele em acdes relativas a qualquer matéria que o NPJ
preste atendimento. Outras atribuigdes previstas no Estatuto da OAB e Constituigdo Federal,
inerentes a formagao profissional. Realizar atividades administrativas que incluem controle e
conferéncia de procedimentos internos, analise e definicdes na execugdo derotinas, orientacdes
informais a outros colaboradores auxiliares de conteudo técnico em sua area de formagao
profissional; cuidar da organizacdo de documentos legais, financeiros, contdbeis e de areas

administrativas afins, assegurando o bom resultado dos trabalhos realizados sob sua algada no
Nucleo de Praticas Juridicas da UNIFIMES.
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