
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Este manual tem como finalidade auxiliar acadêmicos aprovados 

e convocados em processos seletivos da UNIFIMES. 

Olá amigos! 

Vamos ao 

passo a passo 

pessoal! 

 

Manual de 

Matrícula 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1º Para realizar a matrícula, acesse o portal através do link: 

https://sei.unifimes.edu.br/index.xhtml 

2º Clique em HOME CANDIDATO. 

https://sei.unifimes.edu.br/index.xhtml


 

 

 

 

 

 

 

 

 

4º Acesse a aba matrícula:  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5º Selecione e informe o CPF ou o Número Inscrição do processo seletivo. 

Clique em buscar inscrição. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6º Será enviado um código de verificação no e-mail cadastrado no 

momento da inscrição. Obs: aguarde uns 30 segundos, caso não 

receba, clique no ícone  , reescreva seu e-mail e confirme para 

que o código seja reenviado. 

OBS: Caso você não tenha mais acesso ao e-mail informado, deverá comparecer 

presencialmente na instituição levando seu documento de identidade para que a troca 

seja realizada. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

000.000.000-00 
00000 

7º confirme os dados e clique em “declaro estar ciente...” e clique em avançar entrega de 

documentação. 

Conforme 

Cláusula 8 

do edital do 

vestibular. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

8º Faça o upload de toda a documentação frente e verso, ao qual é solicitado. 

OBS: Toda a documentação deve estar em formato PDF, EXCETO, a foto 3x4. 

Documentos que foram 

digitalizados em um 

único arquivo, no verso, 

anexe o mesmo 

arquivo. 



 

 

 

 

 

 

  

 

9º Após feito o upload, clique em avançar 

matrícula. 

10º Confirme a 

Matricula e 

clique em 

concluir. 

Observe a informação 

que aparecerá aqui. Ela 

é de extrema 

importância para você 

seguir a sua matrícula. 

 



Feito isso os documentos serão analisados pela Secretaria Acadêmica e após constatado o envio correto da documentação, o contrato e 

o boleto poderão ser acessados da seguinte forma: 

 

 

 

 

 

11º Volte ao início e 

entre com o usuário e 

a senha.   

12° Deverá confirmar os seus 

Dados cadastrais. 



 

 

 

 

 

 

Na naturalidade clique na lupa e consulte a cidade. Após 

consultar apenas selecione.  

Atualizou tudo.  

Clique em gravar. 



 

 

 

                                                                                          

 

13ºClique na tela 

inicial. 

Se já gerado pela 

secretária, aparecerá 

o contrato para ser 

aceito. 

Se não gerado, 

aguarde.  

No decorrer do 

processo de matricula 

será gerado. 



 

 

 

 

 

14º Clique em 

Financeiro depois em 

financeiro novamente. 

OBS: A segunda aba “financeiro” aparecerá 

apenas depois do aceite do contrato. 



 

 

 

 

 

 

15º Emita o boleto ou realize o pagamento por cartão de crédito. 

Lembrando que a efetivação da matrícula ocorre mediante o 

pagamento do boleto até a data de vencimento. 

 

Créditos imagens: https://br.freepik.com/ 

Boletos gerados até as 13:00 horas fazer o pagamento após as 13:30; 

Boletos gerados até as 17:00 horas fazer o pagamento após as 19:00 e; 

Boletos gerados até as 21:00 horas fazer o pagamento após as 21:40  

Boletos gerados das 21:00 horas até as 07:00 horas do outro dia fazer o 

pagamento após as 08:00 horas.  

Ficando atento com a data de Vencimento. 

https://br.freepik.com/

