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O que @ 0o Teams?

Microsoft Teams € uma multiplataforma, o que significa que pode-se utiliza-lo a partir de um desktop, notebook,
tablet ou dispositivo mével, como um smartphone para todos nas Instituicoes de Ensino.

E por que o0 Teams?

O Microsoft Teams fornece aos educadores um fluxo de trabalho bastante interessante. Nas equipes, os
professores podem conversar rapidamente com os alunos, compartilhar arquivos e sites, criar um bloco de
anotacoes de classe do OneNote e distribuir e classificar tarefas. Os alunos sao livres para usar as ferramentas
da Microsoft com as quais estao mais familiarizados - Word, PowerPoint, OneNote e Excel -, além de acessar
sites e outros aplicativos de terceiros usados com frequéncia.
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Para tornar isso possivel, agora todos os alunos da
UNIFIMES possuem um e-mail Corporativo gerado
oelo DEINFO, Departamento de Informatica da
UNIFIMES!

O e-mail corporativo tem a seguinte estrutura:
(aluno_exemplo)@academico.unifimes.edu.br
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Como fago pra acessar o Teams?

Como dissemos, o Teams € uma multiplataforma, entao a forma de acesso dependera de qual recurso vocé quer
utilizar: computador, Tablet e smartphone.
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Pode acessar o site da UNIFIMES www.unifimes.edu.brir em Aluno e clicar
em E-mail Institucional ou na parte inferior da pagina

ES3BRASIL  servicos  Simplifique!  Participe  Acesso ainformacdo  Legislagdo  Canals = == f v DO
\ UHDFIMES Institucional Aluno Professor Cursos Pesquisa Extensdo Vestibular Concursos Licitagdes Q RO d a Pé d a a’ i n a
\ Centro Universitario de Mineiros

Portal do Aluno

& Portal do Aluno

0 Informativo Académico Links Uteis

$ Mensalidades

B Documentos

B Horérios de Aula

Inicio / Portal do Aluno

ACESSO A INFORMAGAO

Calendério Académico 2020 - Unidade
Mineiros

Calendério Académico 2020 - Unidade
Trindade

LegislagBes Institucionais

Ouvidoria

Avalie nosso site

ResolugBes do CONSUN

Resolucdes do CONSEPE

Comisséo Prépria de Avaliacdo

SERVICOS ONLINE

E-mail Institucional

SEl - Sistemna Educacional Integrado
Sistema de Reserva

Certificados

Moodle - Ambiente Virtual

SERVICOS PRESTADOS

Andlise de Sementes

LINKS UTEIS

Vestibular

Concursos

Licitacdes

Bolsas e Convénios

Estagio e Monografia

Cerimonial Universitario

Biblioteca

Prefeitura de Mineiros

ABRUEM - Associaco Brasileira dos

Reitores das Universidades Estaduais e
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Computador (Versao Web)

1. Parainiciar, é preciso digitar o endereco portal.office.com no seu navegador! Entao, a tela abaixo sera exibida:

Os navegadoresindicados para melhor navegabilidade com o Teams sdao: o Chrome (Google) ou Edge (Antigo Internet
Explorer)

BE Microsoft

Entrar
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Digite o endereco login (aluno _exemplo@academico.unifimes.edu.br) e em seguida clique
no botao Avancar.

A tela abaixo sera exibida:

BY Microsoft

Entrar

|EI“5'| telefone ou Skype

Mao tem uma conta? Crie uma!
MNao consegue acessar sua conta?

Opgdes de entrada


mailto:numerodematricula@sesi-es.org.br
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Digite a senha de acesso e clique no botao Entrar:

B8 Microsoft
« B @academico.unifimes.edu.br

Insira a senha

Senha

Esgueci minha senha
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Para seguranca da conta agora sera exigido pelo menos um vinculo externo, para configurar
cliqgue em Avancar:

BT Microsoft
BB @academico.unifimes.edu.br

Mais informacOes necessarias

Sua organizacdo precisa de mais informacdes para
manter sua conta segura

Usar uma conta diferente

Saiba mais

Avang

|n.]
=
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Nesta tela vocé configura o Telefone ou E-mail onde serd enviadoum nimero de
autenticacao quedevera ser inserido no espaco especifico:

2

B Microsoft @ Dacademico.unifimesedubr | 2

N&o perca o acesso a sua contal

Para assegurar que vocé pode redefinir a sua senha, precisamos coletar algumas informagges para que possamos venficar guem vocé é Nao usaremos isto para lhe
enviar spam, apenas para manter a sua conta mais segura. Instale pelo menos 1 das opgdes a seguir,

0 Telefone de Autenticacdo ndo estd configurado. Configurar agora

0 Email de Autenticacdo ndo esta configurade. Configurar agora

cancelar

©2020 Microsoft  Legal | Privacidade Sua sessdo ird expirar em 14:57
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Para receber o numero por Telefone, escolha Brasil (+55) e cologue seu telefone com
DDD no principio:

N&o perca 0 acesso a sua contal

Venfigque seu nimero de telefone de autenticagdo abaixo.

Telefone de autenticagdo

Brasil (+55) L

£ —]
Enviar SMS para mim Telefonar para mim
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Quando chegar o SMS com o numero insira-o e clique em verificar:

N&o perca 0 acesso a sua conta!

Verifique seu ndmero de telefone de autenticagdo abaixo.

Telefone de autenticagdo

Enviamos uma mensagem de texto contendo um codigo de verificagdo para seu telefone.

[—'1“ ] Tentar novaments
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Apds colocar o numero de autenticagao e clicarem verificar cligue em concluir:

N&o perca 0 acesso a sua contal

Cbrigade! Usaremos as informagdes abaixo para recuperar a sua conta se vocé esguecer a sua senha. Cligue em "concluir® para fechar esta pagina.

Telefone de Autenticagdo esta definido como +55 6 UNEESEEE, /| tcrar

0 Email de Autenticagdo ndo estd configurado. Configurar agora

concluir cancelar
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Pode escolher Nao ou Sim dependendo se o computadorfor seu e vocé queira permanecer
logado:

a5 Microsoft
B @academico.unifimes.edu.br

Continuar conectado?

Faca isso para reduzir o ndmero de vezes que sera
solicitado a entrar.

D M&o mostrar isso novamente

MNao Sim
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Neste espaco apresentam os aplicativos mais comuns o marcado abaixo da acesso ao E-mail:

Boa tarde Instalar o Office
+ || & @ ®H $ @ P & & &
nlglrct;?;) Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Forms

%

Todos os
aplicativos

Recentes Fixo Compartilhados comigo  Descabrir T Carregar e abir...
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Aqui vocé acessa o Teams:

Boa tarde Instalar o Office

+ & e @ &®E $ @ P (& | E o8

Iniciar
novo(a)

9

Todos os
aplicativos

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sway Forms

Recentes Fixo Compartilhados comigo  Descobrir T Carregar e abrir...
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Vocé vai ver as equipes que te inseriram e pode escolher uma delas:

£4 Q, Pesquisar E )|
[E4 q
quipe ou ing

st o
£33 28 Criar uma equipe ou ingressar nela
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Ao clicar no calendario aparecera as aulas que estao agendadas:

ESB C. Pesquisar

2 Calendrio SYTUTR o o | |
FNIdane

a E!j Hoje < »  Agosto 2020 =] Semana de Trabalho

03 04 05 06 07
Segunda Terga-feira

Segunda-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira

Eﬁ 15h

16h

E teste tutoria Claudine L

18h
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Outras dicas para quando vocé acessa o Teams:

Boa tarde Instalar o Office

+ o® @& @ W $ @m D |& | = o=

Iniciar
novo(a)

9

Todos os
aplicativos

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sway Forms

Recentes Fixo Compartilhados comigo  Descobrir T Carregar e abrir...
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Computador (Baixar o programa)

A versao web funciona perfeitamente, mas caso prefira baixar o programa para facilitar o acesso, basta seqguir
Os passos seguintes:

6. Ao clicar no Teams no item anterior, aparecera uma tela similar a esta:

Equipes ) 28" Criar uma equipe ou ingressar nela

©

Tarna 1=F b Proieto Terceira TORNEIO DE ROBOTICA GTE-GESTAO
urma ormagao rojeto lerceirao FLL TECNOLOGIAS...
7. Clique no icone para -
Baixar aplicativo da -
area de trabalho. GEB - GERENCIA DE BORAAPRENDER Toite

EDUCACAO BASICA

—



Turma 1 - Formagéo

GEB - GERENCIA DE
EDUCACAO BASICA

8. Agora é so0 salvar e instalar o programa.

Organizar v Nova pasta

{ Favoritos
Ml Area de Trabalho
& Downloads

&, Locais

~4 Bibliotecas
*| Documentos
= Imagens
@' Musicas

H videos

& Grupo doméstico ~ ¢

Nome: m

Tipo: ‘ Application

# Ocultar pastas

L Salvar Cancelar

_—

BORA APRENDER

Teste

Centro Universitario de Mineiros
Fundacao Integrada de Ensino Superior

GTE-GESTAO
TECNOLOGIAS...

R
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Smartphone e Tablet

Baixe o aplicativo Teams na App Store (I0S) ou na Play Store (Android):

«© b

App Store Google play

2. Digite o endereco de e-mail do login que lhe foi enviado e em seguida clique no botao Avangar.

3. Digite a senha de acesso e clique no botao Entrar.
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COMO

i

FUNCIONA
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Em Atividades, vocé tera acesso ao seu feed de atividades, da mais recente para a mais antiga.

e

Microsoft Teams

9 4 Feed v Y

Pesquise ou digite um comando

U . Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagdes d Tarefas Notas Modelagem Matemati... P D
Atdade -
l ~
=Y @ Bem2cm- 1206
- ¥ MATEMATICA - 2020
e e R < (2 ‘—/ Entregar novamente
age
B &% Assignments
o @ mencionou EM-2-C-. = .
8 EM-2-C-M - MATEM Trigonometria
nometria | Due Apr 03 ance amanhi ie 23:€

Sem pontos
Realizar as tarefas descritas no documento em anexo
SEMANA 1 - ROTEIRO DE ESTUDOS - MATEMATII eee
Meu trabalh

8- Matematica.docx

= Adicionar trabalho

Mantenha-se informado. Ative as
T notificagbes da area de trabalho.

]

Ignorar
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Em Chat, podera interagir com os seus colegas de turma!

Microsoft Teams

Chat Recentes Contatos Y B Assignments Chat Tarefas Sobre

2
&€ 8
(€

MY
_ Assignment returned
B Trigonometria
m View assignment
®
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Em Equipes, ira visualizar as disciplinas/areas de conhecimento da sua turma.

Microsoft Teams

Equipes 3 %" Criar uma equipe ou ingressar nela

E EM-2-C-M - MATEMATICA -
2020
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Em Tarefas, podera procurar de uma maneira simples as tarefas de cada disciplina/area de conhecimento da sua
turma:

Microsoft Teams

Escolher uma classe

ugs
rrrrr fas
= B vzcm-roson
E -2
EEM_EJ
B cv2cov - msomia - 20
& ni‘-.!-é--' i - LINGUA PORTUGUESA - 2020
:
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Em Calendario, podera ter acesso a agenda aulas/atividades da sua turma:

Pesquise ou digite um comando

Microsoft Teams

'. : Calendério

04 Reunir agora + MNova reunido

[E] Semana de Trabalho

= (5] Hoje © Marge 2020 - Abril 2020
o 30 sl 01 02 03
=

FUhCOiS TRlE'ONCHE R[CAS
E[ ATEMATICA - 202
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Em Aplicativos, é possivel acessar todos os outros aplicativos disponiveis

Microsoft Teams ‘esquise ou digite um comando

Aplicativos )
£ Procurar servigos e

Pesquisar tudo aplicativos disponiveis

& Opsgenie smartsheet
oktivicorn £ ScrumGenius

Todos Adicione seu aplicativo favorito
para si mesmo ou para uma
5] equipe.

a8 ’
Conectore:
Mensagens Trello Polly
Gerenciamento de projetos etra a s 3
P nais selecdes .
ncipais selegdes rello lets your ¢ p refas ath ne ir
collabora ar e gl e hat here
Andlise e Bl Noasda :

Educagio

B Recursos Bumanos a Azure DevOps Zoom
) Ak J Ferramentas de desenvolvedor Comunicagdo
Cativos.
Plan better, code together and sh Seamles chedule and join Zoom
f ] Y 3 A
T

Produtividade

&) Gerenciamento de projetos

Vendas e suporte

v Redes sociais e diversdo
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Agora vamos falar mais sobre as Equipes. Ao entrar em uma equipe, vera uma tela similar a esta:

Microsoft Teams 4 Pesquise ou digite um comando
ot ! o < Todas as equipes . Geral Postagens Arquivos Bloco de AnotacBes d.. Tarefas Notas Mais 1 @ Equipe
a Romulo Machado Neto
- 0 Adicionada uma nova guia a parte supenor deste canal. Agui esta um link.
::.....::, ) . Modelagem Matematica

EM-2-C-M - MATEMAT...
a & Responder

Geral
E AGENDA B Assignments
' Trigonometria
View assignment
sur] '] - o s ma = A
=  Romulo Machade Neto criou o canal AGENDA. Ocultar canal
'_:1"1 .i‘ Romulo Machado Neto adicionou Luiza de Paiva 3 equipe
y 'u Romulo Machado Neto tornou Luiza de Paiva um proprietano de eguipe.

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém

I:I 7

A ¢ © B o
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Na aba Postagens é possivel ver as ultimas atualizacdes que houveram na equipe.

.t
e
Equipes

1 B

Microsoft Teams

Todas as equipes Geral | Postagens | Arquivos Bloc

Romulo Machado Neto
EC Adicionada uma nova guia 3 parte
. Modelagem Matematica

EM-2-C-M - MATEMAT...

Geral

AGENDA

B Assignments

Trigonometria

e RADr VS

View assignment

Pesquise ou digite um comando

superior deste canal. Aqui esta um link

Q Romulo Machado Neto criou o canal AGENDA. Ocultar canal

Ly Romulo Machado Neto adicionou Luiza de

Q Romulo Machado Neto tornou Luiza de Paiva

Inicie uma nova conversa. Digite @

Paiva a equipe

para menconar aiguem

o de Anotagdes d.. Tarefas Notas

um propnetanc de equipe

® Equipe
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Na aba Arquivos vera todos os arquivos postados pelo professor da respectiva disciplina/area de conhecimento.

Microsoft Teams & Pesquise ou digite um comando
s < Todas as equipes ﬂ Geral Postagens | Arquivos |Bloco de Anotacdesd.. Tarefas MNotas Modelagem M. [ ovo]
E Movo T Carr ega & Sincronizar » Copiar link + Baixar - All Documents
2] General
b
Equipes -
EM-2-C-M - MATEMAT... -~
E Name Modified | Modified By
Geral Material de Aula & Romulo Machado ...

E AGENDA
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A aba Tarefas permite acessar todas as tarefas Atribuidas, que sao aquelas ainda pendentes e as Concluida, ou
seja, aquelas que ja foram entregues para o professor.

Microsoft Teams

Pesquise ou digite um comando
a . ~
LS ¢ Todas as equipes n Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagdes d... | Tarefas |Notas Mais 1 [ Movo] G O
¥ Em breve

ses

g
Equipe: " Atribuida (0)

EM-2-C-M - MATEMAT... -
g Concluida (1)
o Geral

E AGENDA
Cabencli
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Em calendario apresentaraoas aulas que foram programadas:

EEE Microso“ Teams @ O\ FeSQUIsar m
T a reuniio

Calendario 34 Reunir agora

m Hoje £ > Agosto 2020 [S] Semana de Trabalho
03 04 05 06 07
Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
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Assim como levamos um tempo para nos adaptarmos quando trocamos de escola ou voltamos das férias,
levaremos um tempo para nos adaptarmos a esta plataforma tambeém.

Sera comum no inicio termos duvidas e nos sentirmos perdidos, mas calma, esta tudo bem!

Aos poucos todos nds vamos nos acostumar e logo estaremos adaptados a esta nova rotina.

Diante desta nova situacao em que vivemos € importante também olharmos os pontos positivos. Nossos alunos

sairao desta situacao sabendo trabalhar em diversas ferramentas novas e importantes para o mundo do estudo
e do trabalho.




