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TUTORIAL PARA PLANO DE
ENSINO - SEI

Resumo
Este tutorial € para instruir professores a realizar o Plano de Ensino - PE
por meio do programa SEI.

INCLUIR PLANO DE ENSINO

Apos abrir o SEI a inclusdo do PE deve ser realizado na forma explicada
no passo a passo das acOes necessarias baseada na visdo do
professor.
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Apos clicar em Disciplina- Plano de Ensino, selecione a disciplina que
incluira o plano de ensino-PE conforme imagem a seguir:
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Depois de clicar no sinal + segue a proxima pagina
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posteriormente a tela seguinte surge
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A tela seguinte sera para selecionar 0 curso para prosseguir ao
preenchimento

Consultar Curso
- Consultar por @ consu Itar

Nome v

(=) Espago do Professor = Nome Opgdes
Disciplin
. T | sistemasde ach

2 <« SELECIONE O CURSO
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Data Cat
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Curso
Ano

Situagac

Apés a selecdo amplia as opgdes dos botdes inferiores conforme pode
ser constatado na imagem a seguir:

(=) Espago do Professor L .
Disciplina - Plano de Ensino

Tela Inicial
Dados Pessoais Nome 723 - Banco de Dados
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Configuracdes
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Apoés gravar a tela seguinte confirma o sucesso da operacao indicado
no canto inferior esquerdo, a partir de entdo selecione a aba Plano de
Ensino, de acordo com as indicagdes seguintes:
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Disciplina - Plano de Ensino

Tela Inicial SELECIONE A ABA
O

Dados Pessoais Nome 723 - Banco de Dados
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Data Cadastro 18/012018 Responsavel

Requerimento &1
Disciplina - Plano de Ensino Descrigao Plano de Ensino 2018-1
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- Curso Sistemas de Informacao Q
Forum
Exercicio Ano 2018 Semestre | 1° 7
Lista de Exercicios
Ata de Prova Situagao Pendente
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P G Novo Plano Q Gravar Q Clonar @ Consultar & Gerar Relatério em PDF
Consulta Empréstimos Dados Gravados com Sucesso

Configuracdes

Ajuda

A seguir a tela para preencher as informacdes relativas ao PE, seguir as
instrugdes que estdo na imagem, 0s campos aparecerao em branco
para escrever, ao final grave para ter mais seguranca em relacédo a
alguma eventualidade:

Disciplina - Plano de Ensino

Teta Inicial SIGAASTNSTRUGUES
Dados Pessoais Nome 723 - Banco de Dados DOS CAMPQOS ABAIXO
Mow Dados Basicos | Plano de Ensino | G j énci iogré Horério Aula G
<¢<< CAMPO RESERVADO PARA INFORMAR A EMENTA DA DISCIPLINA >>>>
Ementa
<<<< CAMPO RESERVADO PARA INFORMAR O OBJETIVO GERAL DA DISCIPLINA >>>>
Objetivo Geral
<<<< CAMPO RESERVADO PARA INFORMAR 05 OBJETIVOS ESPECIFICOS DA DISCIPLINA »>>>
Objetivo Especifico

<<¢<< CAMPO OPCIONAL - RESERVADO PARA INFORMAR AS HABILIDADES E COMPETENCIAS DA DISCIPLINA >>3>
Habilidade e Competéncia

<<<< CAMPO RESERVADO PARA INFORMAR OS RECURSOS DE AVALTACAO DA DISCIPLINA 5>>>
Recurso de Avaliagio

<<<< CAMPO RESERVADO PARA INFORMAR 05 PROCEDIMENTOS DIDATICOS DA DISCIPLINA >>>>

Procedimento Didatico

(3 Novo Plano O cionar || @ Consultar &, Gerar Relatorio em PDF

Dados Gravados com Sucesso

Apos gravar selecione a aba Conteudo Planejamento conforme a
imagem seguinte, preencha os itens de acordo com a instrugédo na
imagem, cuidado em nao usar a opgao avaliagao, as outras opgoes
podem ser usadas normalmente, segundo o caso aplicado a cada aula,
ao final do preenchimento grave o seu trabalho:
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A imagem a seguir mostra que as agOes estao sendo realizadas e
gravadas com sucesso. Clicando em Adicionar pode fazer a incluséo
de nova aula:

IMAGEM INDICA QUE OS PROCEDIMENTQS ESTAO

Disciplina - Plano de Ensino SENDO GRAVADOS
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Disponibilizagao de Material ’
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e [EETes AULAS,CLIQUE AQUI
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| Dados Gravados com Sucesso |

A imagem seguinte mostra apds clicar em Adicionar:
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[~ C | @ Nao seguro | sei.unifimes.edu.br/visacProfessor/disciplinaProfessorxhtm w

Requerimento 3] Contetido
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W
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S Carga Hordria 0 Classificagdo
Consul © Adicionar
Configur - = =
= <<< DATA DO CONTEUDO >>>> <<<< DESCRICAO DO CONTEUDO A SER MINISTRADO >>3>
o Conteido
<<<< CAMPO OPCIONAL >>>>
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Total Carga Hordria: 2

(3 Novo Plano @ Gravar | [ Cionar @ Consultar & Gerar Relatério em PDF

Dados Adicionados com Sucesso

Continue realizando a inclusdo de aulas conforme as instrucoes
anteriores, conforme o planejamento.

Na imagem seguinte mostra a proxima etapa, que € selecionar as
referéncias bibliograficas. Como indica a imagem, a busca pode ser feita
no acervo da biblioteca marcando a opcao Existe na Biblioteca:

Disciplina - Plano de Ensino

Tela Inicial

Dados Pessoais Nome 723 - Banco de Dados

M S = = = = = = B
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Regquerimento a Existe na Biblioteca
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Académico (Upload) Local Publicagao
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; 1]
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Configuracbes
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Apos marcar a opgao descrita na imagem acima, siga as instrugdes da
imagem abaixo que mostra a nova tela de inclusdo da referéncia
bibliografica:
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Disciplina - Plano de Ensino

Tela Inicial
Jados Pessoais Nome 723 - Banco de Dados
Wen: G " - e . = =
o Dados Basicos | Plano de Ensino  Ci Referéncias Horario Aula
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Registrar Nota
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(3 Novo Plano| @ Gravar  [J Cionar € Consultar (3, Gerar Relatério em PDF
Configuracdes
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Apos clicar no local indicado surge a tela da imagem seguinte:

1 Consuitar Cattogo £1 ESCREVA O NOME DO LIVRO
Comsuliiarpor Titulo Banco de dados Rezesta v | | @ consuitar

v Edicao
Espago do Professor .. .. Codigo Titulo Edigdo Ano de Autories) Classificagdo Cadastrado Opgdes
Disciplin Publicagédo em
1033 | Banco de dados oracle yma #2004 SIQUEIRA_ Renata Cunha 0057 =os0r [
Nome
Sistemas de geréncia de banco COUCEIRQ. Luiz A C da Cunha
792 4e gados dismbuidos £ |l ARRENECHA Hugo F Spencer 00574 hr. i Lig
e 14554 Apleags 1999 MARCON. Antnio Marcos 0057 1210107
frar Not
Borland C++ builder 5.0 banco de
T a Exictan | 16174 | 52028 * 2001 DIAS. Adilson de souza 00574 25/04/08
PI Ens Introducdo aos sistemas de - r
: s Titulo 16950 geréncia de banca de dados L == il lis Perel LERL 181008
7 1] 2 3] 4 5 |Eellies
Local Py
i3 Dados Consultados com Sucesso
n Autores

o SN SELECIONE A OBRA

de Prova Ano Put

2 Dados Gravados com Sucesso

A imagem a seguir mostra que a obra escolhida esta inserida, selecione
Basica, pois para a complementar existe o texto padrdo que sera
informado apds estas instrugdes:
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Disciplina - Plano de Ensino

Tela Inicial

Dados Pessoais Nome 723 - Banco de Dados

Mensagens oy : = T == == =
Dados Basicos  Plano de Ensino | Contéudo/Planejamenio  Referéncias Bibliograficas | Hordrio Aula

Registrar Aula

Registrar Nota

Requerimento « Existe na Biblioteca # Publicagdo Biblioteca 1033 [}

Disciplina - Plano de Ensino

Titulo Banco de dados oracle uma abordagem teorica
Disponibilizacio de Material
Académico (Upload) 5
siencibnat s s Local Publicagao Mingiros
Alividade Discursiva
Edrum Autores SIQUEIRA. Renata Cunha
Exercicio
_ ISBN Tipo Publicagdo Monografia Tipo Referéncia v
Lista de Exercicios
Ata de Prova Ano Publicacio 2004 Edicao 1" SELECIONAR
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@ Adicionar
Biblioteca

Consulta Empréstimos

[+ Novo Plano | | @ Gravar | 0 Cionar € Consultar & Gerar Relatdrio em PDF
Configuracoes

Ajuda Dados Gravados com Sucesso

Grave, continue a inserir normalmente, sdo usadas 3 obras como
basica. Para o Tipo de Referéncia Complementar, nio use a opcao
Existe na Biblioteca e escreva o texto a seguir:

Texto no campo do Titulo:

Publicacbes cientificas atualizadas na area da disciplina, como: livros, legislacdes, artigo e/ou
matéria de revista cientifica, periddicos especializados, publicacbes de eventos cientificos anuais,
biblioteca on-line e acervo virtual

Texto no campo do Local Publicagdo:

Capes, Google Académico, SciELO, entre outros

Texto no campo do Ano Publicacgao:

Colocar o ano corrente ex. 2018

Ficara apds a insercdo dos dados anterior, conforme a imagem:
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ina - Plano de Ensino jiisule:
iblizacéo de Material .
) Local Publicagao
de Discursiva P
o ISBN Tipo Publicagéo ~ Tipe Referém:ia} 4
B Ano Publicagio Ediggo
Prova
© Adicionar
iio
xa Titulo Autores Ano Edigéo Opgoes
Ita Empréstimos Bublicackc
uracBes : s
Banco de dados oracle uma abordagem ledrica HOUETD, et 2004 18 E
Publicagdes cientificas atualizadas na rea da disciplina, como: livros, legislagBes, artigo e/ou matéria de revista cientifica, periédicos especializados, Biversos P
publicacdes de eventos cientificos anuais, biblioteca on-line e acervo virtual = m

(3 Novo Plano @ Gravar

Dados Adicionados com Sucesso

Na
instrucao:

imagem a continuagdo, selecione horario da aula

Q Clonar Q Consultar & Gerar Relatorio em PDF

conforme

E 0 do Professor

Disciplina - Plano de Ensino

Tela Inicial

Dados Pessoais Nome 723 - Banco de Dados.

Mensagens s =
= Dados Basicos  Plano de Ensino
Registrar Aula

SELECIONE O DIA DA'AULA

Registrar Nota Dia Semana [
|=>‘ SEGUNDA-FEIRA ¥ Horario Inicio Aula

Requerimento
Turma
Disciplina - Plano de Ensino

Disponibilizacio de Material
Académico (Upload)

Afividade Discursiva

SELECIONAR A ABA {}

Férum

(3 Novo Piano | @ Gravar

Exercicio

Conté ja Horirio Aula
HORARIOS
Hordrio Témmino Aula
E 8
= <= SELECIONE A TURMA
Adicionar
€ clonar @ Consutar | (3 Gerar Relatorio em PDF

e e Dados Gravades com Sucesso

Ata de Prova

Relatério G RAVE
Biblioteca

Consulta Empréstimos

Configuracdes

Ajuda

Apos incluir a aula e gravar adicione

mais aulas caso seja necessario:

Espago do Professor

Disciplina - Plano de Ensino

Tela Inicial

Dados Pessoais Nome 723 - Banco de Dados

Mensagens _—
= Dados Basicos  Plano de Ensino
Registrar Aula

Registrar Nota Dia Semana

SEGUNDA-FEIRA ¥ Hordrio Inicio Aula |20:50
Requerimento |
Turma
Disciplina - Plano de Ensino SINF-3

Disponibilizag3o de Material
Académico (Upload)

Alividade Discursiva

Férum Dia Semana

Exercicio

Horéario Inicio Aula

Lista de Exercicios SEGUNDA-FEIRA v

‘79 00
Ala de Prova

Relatério

@ Gravar

(3 Novo Piano

Biblioteca
& pados consultados com Sucesso
Consulta Empréstimos

Configuragdes

Contéudo/Planejamento ~ Referéncias Bibliograficas ~ Horario Aula

Horario Término Aula |22:30

(= 00 |

CLIQUE AQUI PARA ADICIONAR MAIS AULA
<

Horario Término Aula Turma Opgdes

Q8 % |

20:40 SINF-3

0 cionar | @ Consuttar @, Gerar Relatério em PDF
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Apos adicionar mais aulas, clique em gravar:

Disciplina - Plano de Ensino

Nome 723 - Banco de Dados

Dados Basicos  Plano de Ensino | C é Horario Aula

Dia Semana

SEGUNDA-FEIRA ¥ Hordrio Inicio Aula Horério Termino Aula
Turma e ﬁ
© Adicionar
Dia Semana Horario Inicio Aula Horario Término Aula Turma Opgodes
‘ SEGUNDA-FEIRA ¥ 19:00 20:40 SINF-3 @8 [ % |
‘SEGUNDA-FEIRA v 20:50 22:30 SINF-3 @ a B

Dados Adicionados com Sucesso 0

Seu PE esta pronto, agora o coordenador estara realizando as
averiguacdes de conformidade, caso haja alguma correcao estara te
retornando informando a respeito das alteracbes necessarias, se estiver
correto, estara dando prosseguimento ao mesmo para a Secretaria
Académica.

PLANO DE ENSINO NO REGISTRO DE AULA

A seguir imagem para o procedimento de como usar o PE no ato de
registrar aula:
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-
Registrar Aula

Tela Inicial
Dados Pessoais (3 Novo @ Gravar m
Mensagens »
Ano 2017 Semestre  2°
<
Registrar Nota Turma ‘ SINF-1 : Sistemas de Informag&o - Noturno v
Requerimento - s CLIQUE AQUI PARA
eriodo Letivo emestre
b ACESSAR O PE E COPIAR
isciplina - Plano de Ensino 5
Disponibilizagdo de Material Disciplina ‘ Algeritmos e Programagao de Computadores  Tipo de Aula| Programada O CONTEUDO
Académico (Upload)
Atividade Discursiva
z Conteudo
Foum [ Piano Ensino
Exercicio
Lista de Exercicios
AGO/T SETAT | »» | »ee»
Ata de Prova
Relatorio DOM  SEG TER QUA QUI SEX SAB
Biblioteca
- - E 02 03 04 05
Consulta Empréstimos -
06 07 08 09 10 11 12
& =
onfiguracdes -~ - 15 P = - 4
(it 20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 31
Dia Livre Aula Programada
Feriado Aula Lancada

Dia Selecionado: 23/08/17
Marcar/Desmarcar Todos ||

Nro Matricula Data Nome Aluno 3% Aula 4* Aula

Depois de clicar em Plano de Ensino, surge a tela apresentada na
imagem seguinte, seguindo as instrugdes inclui-se o conteudo da aula
de forma automatica:

Descrigdo )
Algoritmos e Programac&o de Computadores

Curso .
Sistemas de Informacao

Disciplina CLICANDO AQUI O

Algoritmos e Programac&o de Computadores

i CONTEUDO SERA
no
Regis 2017 Semestre 2 TRANSCRITO NO
Plano de Ensino | Contéudo/Planejamento | Referéncias Bibliograficas = Horario Aula REGISTRO DA AULA
Ano Planejamento Carga Horaria Classificagdo Op es
‘Flanejamento. Introdugdo; Conceitos | 2 Contéudo
Turma
‘Itens Fundamentais na Construgdo de | 2 Contéudo
Period
‘Template basico para construgde de | 2 Contéudo
Discip ‘Llnguaqem de Programacgdo Java: Tipos | 2 Contéudo
‘Template bidsico para implementagdo de | 2 Contéudo
Contet
‘Construgéo e Implementacdo de | 2 Contéudo
‘Construgﬁo e Implementagdo de | 2 Contéudo
‘Estrutura Condicional Simples; | 2 Contéudo

A imagem abaixo apresenta o campo do conteudo preenchido
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Registrar Aula

(3 Novo @ Gravar m

Ano 2017 Semestre  2° Vv
Turma SINF-1 : Sistemas de Informagao - Noturno ~
Periodo Letivo 1° Semestre
Disciplina Algoritmos e Programacéao de Computadores *  Tipo de Aula| Programada
Planejamento. Introdugdo; Conceitos Basicos: Dados;
5 Informacdo; Conhecimento; Algoritmes; Linguagem de
Conteddo Programag¢do; Paradigmas de Programacdo tj Bl Bikilins
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Dia Livre Aula Programada
Feriado Aula Lancada
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Qualquer duvida contate o DEINFO.



