FUNDACAO INTEGRADA MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR - FIMES
CENTRO UNIVERSITARIO DE MINEIROS — UNIFIMES

PORTARIA DA PROEPE N°13, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2019

A PRO-REITORIA DE ENSINO, DE PESQUISA E DE EXTENSAO DO CENTRO
UNIVERSITARIO DE MINEIROS, dispée sobre normas e critérios para a
matricula em DISCIPLINA ISOLADA nos cursos de graduacdo da
UNIFIMES, e d& outras providéncias.
A PRO-REITORIA DE ENSINO, DE PESQUISA E DE EXTENSAO DO CENTRO
UNIVERSITARIO DE MINEIROS - UNIFIMES, no uso de suas atribuicdes regimentais e,
CONSIDERANDO a necessidade de se atualizar a regulamentagdo das normas e critérios para a

matricula em disciplina isolada nos cursos de graduacgéo da instituicéo,
RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer a presente regulamentacdo para matricula em disciplina isolada nos
cursos de Graduacéo ofertados pela UNIFIMES, a ser regida pela presente Portaria.

Art. 2° - O Centro Universitario de Mineiros - UNIFIMES, disponibiliza matricula em
Disciplina Isolada nos cursos por ele oferecidos, sempre e quando houver vaga, e essa
disponibilidade € regida pelas normas gerais dos cursos superiores de graduacdo e pelo Regimento
Interno da Instituig&o.

Paragrafo Unico - Disciplina Isolada é qualquer disciplina integrante dos curriculos dos
cursos superiores de graduacdo, cursadas em carater de extensdo, com objetivo de adquirir novos
conhecimentos para complementar a formacéo do discente ou para capacitacao ou aperfeicoamento.

Art. 3° A oferta de vagas destina-se especialmente a discentes ndo regulares que tenham
concluido o Ensino Médio, que ja se graduaram ou que estdo graduando em outra Institui¢do e que
desejem aprofundar seus estudos, conforme Artigo 50 da LDB (Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional).

Paragrafo Unico. O nimero de vagas sera definido e proposto no primeiro dia util apds o
encerramento das matriculas da UNIFIMES. Em casos excepcionais, esse prazo poderéa ser alterado,
mediante justificativa do Coordenador do Curso em comum acordo com a Diretoria de Ensino e Pro-
Reitoria de Ensino, de Pesquisa e de Extensao.

Art. 4° A admisséo de discente em Disciplina Isolada esta condicionada a:
I. Demanda comprovada através de requerimento do discente ao Coordenador do Curso, que

verificara a existéncia de vagas (e demais exigéncias, contidas nessa Portaria) e autorizara, ou
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ndo, a matricula. Autorizando, ap6s os tramites legais, encaminhard a Pro-Reitoria de Ensino, de
Pesquisa e de Extensdo e Pré-Reitora de Administracdo e Planejamento para aprovagdo e
encaminhamento do projeto final (contendo matriculas, contratos e demais documentacdes
exigidas) a Secretaria Geral Académica para regularizacdo no sistema, o0 que deve ocorrer, no

méaximo, em 15 (quinze) dias antes do término do semestre letivo;

. Disponibilidade do docente, sem prejuizo da oferta das disciplinas do fluxo regular, uma vez

que a Disciplina Isolada é ofertada em horario extracurricular;

. Disponibilidade de espaco fisico;

Concordancia com o Projeto Pedagdgico do Curso, e
Apresentacdo do Programa Geral das Disciplinas.

Art. 5° - A analise final cabera aos Coordenadores de Cursos, que convocara o candidato para

uma entrevista, onde sera avaliado o grau de conhecimento e 0s objetivos do mesmo, e/ou da entidade

que o recomenda.

Art. 6° - O candidato que obtiver deferimento deverd fazer a sua matricula na Secretaria Geral

Académica, dentro do prazo estabelecido pelo Calendario da UNIFIMES, munido do comprovante

de recolhimento da taxa de matricula.

Art. 7° - O candidato apresentara a Secretaria Geral Académica, no ato da matricula, os seguintes

documentos indispensaveis para a analise:

Duas cdpias da Carteira de Identidade, CPF, Titulo de Eleitor e comprovante de votacao da ultima
eleicdo, uma (1) fotografias 3x4, comprovante de endereco, Histérico Escolar e Certificado de
Conclusdo do Ensino Médio ou Diploma do Curso Superior, Curriculo Vitae, acompanhado de

copia dos titulos e diplomas que possuir, e

. Termo de Responsabilidade, quando o candidato ndo possuir titulos ou diplomas, devendo

declarar que tem condic¢des de cursar a disciplina com aproveitamento.

Art. 8° - Uma vez matriculado, o aluno devera cumprir com todas as exigéncias legais da

Instituicdo, entre as quais:

I. Estar legalmente em dia com a instituicéo;

I1. Firmar um termo de Anuéncia observando o art. 3° desta Portaria;

I1l. Em disciplinas com pré-requisitos, cumprir as exigéncias constante no Projeto
Pedagogico do Curso;

IV. Ajustar-se aos horarios da oferta da disciplina.
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Paragrafo Unico. O aluno matriculado em Disciplina Isolada estara sujeito aos critérios de
verificacéo e avaliacdo da aprendizagem estabelecidos no Regimento Geral da UNIFIMES, no PPC
do curso e no Calendario Académico.

Art. 9° - O acompanhamento pedagogico seré exercido pelo Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico. Na falta ou impedimentos eventuais do Coordenador do Curso, o
acompanhamento pedagdgico serd exercido pela Diretoria de Ensino, com aval da Pro-Reitoria de
Ensino, de Pesquisa e de Extenséo.

Art. 10 - O aluno matriculado em Disciplinas Isoladas podera cursar, nos diversos cursos
oferecidos pela UNIFIMES, no méaximo 08 (oito) disciplinas, respeitada a existéncia de vagas.

Art. 11 - Independentemente dos demais resultados obtidos, o aluno que ndo acumular a
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas presenciais, serd considerado
reprovado na disciplina.

Art. 12 - Pelos créditos correspondentes a cada disciplina que cursarg, o aluno pagara o valor
de R$ 36,00 (trinta e seis reais), por cada crédito, cujo reajuste estd vinculado ao das mensalidades
dos cursos regulares da UNIFIMES, aplicando-se 0s mesmos percentuais.

Art. 13 - Sera conferido um Certificado para cada disciplina em que o discente obtiver
aproveitamento satisfatorio, emitido de acordo com a legislacéo vigente.

Art. 14 - Ndo se expedira transferéncia para Disciplinas Isoladas.

Art. 15 - A passagem de aluno de Disciplina Isolada a condi¢do de aluno regular nao
implicara, necessariamente, no aproveitamento de estudos concluidos como aluno especial, cabendo
ao Coordenador do Curso e ao Diretor de Ensino, ouvido o Pro-Reitor de Ensino, de Pesquisa e de
Extensdo, quando necessério, avaliar tal aproveitamento.

Art. 16 - Os casos omissos serdo apreciados pela Coordenacdo dos Cursos em consonancia
com a Diretoria de Ensino e Pré-Reitoria de Ensino, de Pesquisa e de Extenséo.

Art. 17 - Fica revogada a Portaria 002/2012 da PROEPE de 16/02/2012, bem como qualquer
outra regulamentacgéo interna que preveja Disciplinas Isoladas para alunos dos cursos de graduacao
da UNIFIMES.

Art. 18 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em

contrério.

‘
g

Marilaine de éé Fernandes
Pro-Reitora de Ensino, de Pesquisa e de Extensdo da UNIFIMES
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