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APRESENTACAO

Este instrumento normatiza as publicacdes exigidas pelo Centro Universitario

de Mineiros (UNIFIMES), encontra-se fundamentado nos documentos das Normas

Brasileiras (NBRs) emitidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Por se tratar da aplicacdo direta das referidas normas, no texto a ser

apresentado consta, por muitas vezes, trechos na integra do texto original.

Segundo a ABNT as publicac6es académicas sao classificadas em:

[ ]
[ ]
Este

elaboracao

Publicacédo Periddica Cientifica - Regulamentacédo: NBR 6021;

Artigo Cientifico - Regulamentacgéo: NBR 6022;
Livros e Folhetos - Regulamentacdo: NBR 6029;
Relatorio Técnico Cientifico - Regulamentacdo: NBR 10719;
Trabalho Académico - Regulamentagéo: NBR 14724,
Projeto de Pesquisa - Regulamentacdo: NBR 15287.

documento tratard especificamente dos principios gerais para

de Trabalhos Académicos, nos quais enquadram-se a modalidade de

TCC, que se alinham a NBR 14724:2005. Existem, segundo a NBR 14724, trés tipos

de trabalhos académicos:

a) trabalhos académicos e similares (monografia, trabalho de conclusédo de
curso (TCC), trabalho de graduacéo interdisciplinar (TGI), trabalho de
conclusdo de curso de especializacdo e outros): sdo documentos que
representam o resultado de um estudo devendo expressar conhecimento do
assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina,
modulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve
ser feito sob a coordenacg&o de um orientador;

b) dissertacdo: € um documento que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposi¢cdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema
Unico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar
e interpretar informacdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura
existente sobre o assunto e capacidade de sistematizacéo do candidato. E
feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtencdo do
titulo de mestre;

c) tese: é um documento que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico de tema (nico e bem
delimitado. Deve ser elaborado com base em investigacdo original,
construindo-se em real contribuicdo para a especialidade em questdo. E
feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor) e visa a obtencdo do
titulo de doutor, ou similar. (SENAC/RS, 2007, p.3).

Para a aplicacgdo da NBR 14724 ha diversas disposicdes a serem

regulamentadas por outras normas (NBR) que no decorres deste documento

também serdo abordadas, séao elas e a sua abrangéncia:
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e NBR 6023: Referéncias bibliograficas;

e NBR 6024: Numeracado progressiva das secfes de um documento;

e NBR 6027: Estabelece os requisitos para apresentacdo de sumario;

e NBR 6028: Fixa condi¢cdes para redacao e apresentacdo de resumos;
e NBR 6034: Preparacao de indice;

e NBR 10520: Apresentacao de citacdes e notas;

e NBR 12225: Procedimentos de titulos de lombada;

e |IBGE: Normas de apresentacao tabular.

A elaboracdo deste manual busca auxiliar os estudantes na elaboracdo do

Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, principalmente no sentido de padronizar
producéo de trabalhos académicos da UNIFIMES.
IMPORTANTE: este manual ndo objetiva indicar a ninguém o que colocar na
monografia, concernente a contetdo, dado que este € responsabilidade exclusiva de
cada autor, mas sim, favorecer a uniformizacdo de seus trabalhos e, por
decorréncia, maior qualidade em termos de comunicacdo cientifica escrita, pois a
normalizacdo de trabalhos académicos, teses e dissertacbes é hoje uma das
exigéncias para a qualificacdo dos cursos de graduacao e pés-graduacdo em todo o
pais.

Os alunos devem ater especial atencdo em relacdo a PLAGIO, tem sido
comum constatar casos de alunos que plagiaram uma monografia, ou entdo, que
pagaram para uma terceira pessoa fazer seu trabalho cientifico, e esta terceira
pessoa plagia a monografia de outrem.

ATENCAO: Ao se apropriar de tabelas sem citar o autor, comete-se PLAGIO
— crime de violag&o de direito autoral (Lei n°® 9.610/98).

ATENCAO: Ao se apropriar de quadros sem citar o autor, comete-se PLAGIO
— crime de violacao de direito autoral (Lei n°® 9.610/98).

ATENCAO: Ao se apropriar de idéias de terceiros sem citar o autor, comete-
se PLAGIO — crime de violag&o de direito autoral (Lei n® 9.610/98).

CUIDADO: Plagio é crime.

DO CODIGO PENAL:

"Violacao de direito autoral

Art. 184. Violar direito de autor de obra literaria, cientifica ou artistica:

Pena - detencéo de trés meses a um ano, ou multa, [...]" (BRASIL, 2013).
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TITULO |
DA CONCEITUACAO

CAPiTULO |
DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 1° - O Trabalho de Concluséo de Curso - TCC é componente curricular
obrigatério para os cursos de graduacédo e pds-graduacado oferecidos pelas unidades
bésicas de ensino do Centro Universitario de Mineiros, e se efetiva por meio das
seguintes modalidades: monografia, artigo cientifico, relatério técnico cientifico
conforme a regulamentacdo propria do PPC de cada curso, com apresentacéo
publica a Banca Avaliadora (Defesa), e sera realizado conforme a presente
Resolucéao.

8 1° - Monografia: Constitui 0 produto de pesquisa desenvolvido no curso de
graduacdo ou pos-graduacdo que representa o resultado de um trabalho ou
exposicdo de um estudo cientifico recapitulativo, de tema Unico e bem delimitado em
sua extensdo, com o objetivo de reunir informacdes. Sua principal caracteristica é a
abordagem de um tema unico (mdénos = um so6 e graphein = escrever).

8§ 2° - Artigo Cientifico: Documento que apresenta os resultados de um
exercicio experimental, de uma revisao bibliografica, ou que se constitui de notas
prévias ou relatos de caso, com o objetivo de elucidar fenbmenos nas diversas areas
do conhecimento.

§ 3° - Relatorio Técnico Cientifico: é um relatério em que séo apresentadas a
caracterizacao, a descricdo, a anamnese e a terapéutica adotada, em um caso ou
um acontecimento que tenha alguma finalidade técnica e em que se tenha adotado
uma técnica recomendada e descrita na literatura.

8§ 4° - Os alunos serédo orientados para a escolha de areas e temas diversos,
a fim de que a atividade possa resultar em producdo cientifica abrangente,
inovadora e de qualidade, capaz de permitir a publicacdo dos trabalhos em periddico

especifico, apresentacdo em eventos e demais divulgacdes académicas.



TiTULO I
DA ORGANIZACAO

CAPiTULO |
ORGANIZACAO, COMPETENCIAS E FUNCIONAMENTO

Art. 2° - S8o Orgdos que integram e interagem com o desenvolvimento do
TCC:
I. PROEPE - Pro Reitoria de Pesquisa, de Pesquisa, e de Extenséo;
[I. Diretoria de Ensino;
[ll. Diretoria de Pesquisa,
IV. Diretoria de Extenséo;
V. Coordenacédo de Curso;
VI. Nucleo de Estagio, Trabalho de Conclusdo de Cursoe de Atividades
Complementares (NETA)

VII. Ndcleo Docente Estruturante (NDE); e

VIIl.  Ndcleo de Estatistica e Pesquisa.

Art. 3° - O Desenvolvimento, realizacdo e apresentacdo do TCC é
responsabilidade exclusiva de cada Aluno. A proposicao das Linhas de Pesquisas
para 0s assuntos e temas para serem abordados pelos TCCs séo responsabilidade
do NDE de cada curso, em consonancia com as habilidades e competéncias do
corpo docente. O acompanhamento, fomento, conscientiza¢do, notificacdo e avisos
das atividades relacionadas aos TCCs, que sédo tratadas neste documento seréo
responsabilidade do Coordenador de Curso. Enquanto o registro, protocolo,
arquivamento, elaboracdo de documentos e apoio as rotinas técnicas, isto €, as
atividades de controle, sdo de responsabilidade do NETA.

Paragrafo Unico - No caso do PPC de algum curso estabelecer regras
proprias de TCC, e dispor de responsavel para tal funcéo, fica estabelecido que ao
final do TCC, ap0s o aluno ja ter entregue seu texto final para arquivo, a versao final
do TCC - no formato de CD em PDF, deverd ser encaminhada diretamente ao
NETA da UNIFIMES apenas para guarda e arquivo.

Art. 4° - S0 atribuicdes do Coordenador de Curso da UNIFIMES, quanto aos

assuntos do TCC:



Divulgar, fomentar, encaminhar aluno(a) para a realizar e registrar as
atividades do TCC;

Indicar um docente para o acompanhamento pedagogico dos alunos
inscritos no TCC a cada semestre letivo. A distribuicdo equitativa de
orientandos, a afinidade do tema com a area de atuacao do professor e
suas linhas de pesquisa e a disponibilidade de carga horaria do
professor devem ser observadas pela Coordenacdo e pelo NDE do
Curso na definicao dos orientadores

Definir em reunido do NDE, os examinadores que comporao as bancas
de apresentacao publica do TCC;

Estabelecer as linhas de orientacédo do TCC a serem definidas com a
devida anuéncia do NDE e divulgadas previamente, tanto ao corpo
docente, quanto ao corpo discente, do curso;

Definir em reunido do NDE e disponibilizar ao NETA a lista dos
professores orientadores, as respectivas areas e subareas de pesquisa
de cada um.

Art. 5° - Sdo atribuicdes do NETA dos Cursos da UNIFIMES, quanto aos

assuntos do TCC:

VI.

Zelar para que as nhormas contidas nesta Resolucdo sejam
integralmente respeitadas, bem como deferir sobre os casos néo
contemplados por esses documentos;

Elaborar e publicar o calendario de apresentacédo dos TCC.

Publicar lista, a cada inicio de semestre letivo, dos professores
orientadores, as respectivas areas e subareas de pesquisa de cada
um.;

Registrar as alterac6es do Projeto de TCC de alunos, que devidamente
justificado — pelo coordenador de curso e 0 novo orientador;

Adotar medidas que otimizem o devido acompanhamento e registro
dos trabalhos de orientacéo;

Providenciar os instrumentos necesséarios ao bom desenvolvimento do

registro das apresentacgdes de TCC.
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TiTULO Il
DA REALIZAGAO DO TCC

CariTuLO |
Dos ORIENTADORES

Secao |
Dos Critérios de Credenciamento e Recredenciamento de

Orientadores Internos e Externos

Art. 6° - Todos os professores vinculados aos cursos da UNIFIMES séo por
natureza habilitados a orientacédo interna de TCC. Em se tratando de professores
externos, os mesmos devem cadastrar-se no NETA, com o termo de aceite do
coordenador do curso ao qual iré realizar a orientacdo do TCC.

8 1° - As areas de pesquisa devem estar vinculadas as unidades bésicas de
ensino.

§ 2° - Os critérios de credenciamento e recredenciamento de professores
orientadores externos de TCC devem contemplar que o professor no minimo deva
possuir o titulo de Especialista devidamente concluido e comprovado.

8§ 3° - Quando o aluno solicitar a orientacdo de professor externo, cabera a ele
a responsabilidade dos 6nus.

Art. 7° - O credenciamento de orientadores sera valido pelo prazo maximo de
cinco anos, podendo ser renovado indeterminadamente, desde que o orientador
atenda as condicfes estabelecidas neste documento.

8 1° - O recredenciamento se dard por meio de atualizacdo de seus dados
pessoais e académicos junto ao NETA, devendo na ocasido entregar o comprovante
de atualizacdo do Lattes.

§ 2° - O orientador que nao tiver seu recredenciamento aprovado podera
somente concluir as orientacdes em andamento.

§ 3° - O credenciamento podera ser especifico para um determinado aluno.

Art. 8° - No recredenciamento do orientador, deverédo ser considerados ainda

0S seguintes quesitos: numero de alunos por ele orientados no periodo, nimero de
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alunos egressos no periodo sem ter ido para defesa (evasdo) e existéncia de
producao cientifica, artistica e tecnologica.

Paragrafo Unico - A Orientagdo de TCC faz parte da funcdo docente e € um
critério que pontua no plano de carreira do magistério superior da UNIFIMES.

Secgao ll

Das Condi¢coes de Orientagcao

Art. 9° - Os alunos da UNIFIMES matriculados em Trabalho de Concluséo de
Curso deverdo estar vinculados a um orientador durante todo o periodo de
realizagéo deste componente curricular.

Paragrafo Unico - E vedado que professor, parente em linha reta ou colateral
até o 2° (segundo) grau, seja orientador de aluno.

Art. 10 - Ao professor é permitido o nimero maximo de 10 (dez) orientacdes
de forma concomitante a cada semestre letivo, sendo 5 (cinco) na elaboracéo do
projeto de TCC e 5 (cinco) na producéo final do TCC. Adicionalmente, o orientador
poderd co-orientar até 05 alunos. A co-orientacdo € o trabalho de orientacéo
partilhado por dois professores, sendo que um assume a orientagdo e o0 outro co-
orientador assume a orientagédo de determinada linha dentro da pesquisa, auxiliando
o orientador principal.

§ 1° - Caso o0 aluno nado defender seu TCC, uma vez que esta matriculado,
sera considerado reprovado e tera que fazer nova matricula e arcar com os valores
dos créditos da nova matricula.

8§ 2° - O numero de orientagbes podera exceder 05 (cinco), por proposta
circunstanciada do NETA, em casos especificos e aprovada pelo NDE e
homologada no Colegiado.

Art. 11 - Completando o numero de vagas de um determinado professor
orientador, o aluno devera fazer opcao pelos que ainda possuem vagas.

8§ 1° - Divulgada a lista de linhas de pesquisa, professor e numero de vagas,
fica vedada a ampliagcdo das vagas do Professor orientador, conforme o artigo 10

desse regulamento, exceto em pareceres julgados pertinentes pelo NDE.
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§ 2° - Extinto o contrato do professor orientador, antes de concluido o TCC,
poderd o mesmo concluir as orientacdes iniciadas, desde que o seu desligamento
nao tenha ocorrido em virtude de sancao oriunda de ato com culpa ou dolo.

§ 3° - Para cadastro de professor orientador externo a UNIFIMES o mesmo
devera receber do NETA as normas, inclusive metodologicas, e declarar ciente das

mesmas, devendo unicamente utilizar as normas da UNIFIMES.

Secao lll

Da Substituicao de Orientacao

Art. 12 - Ao aluno é facultada a mudanca de orientador com anuéncia do
orientador atual e do novo orientador, mediante nova documentagédo solicitada na
coordenacao do curso e encaminhada ao NETA.

Paragrafo Unico. Ndo havendo concordancia dos orientadores e/ou do NETA,
a solicitacao devera ser julgada pelo NDE do Curso.

Art. 13 - Ao orientador é facultado abdicar da orientacdo de aluno, com a
apresentacdo de justificativa circunstanciada, que deve ser aprovada pela
Coordenacéo de Monografia e pelo NDE.

Paragrafo Unico - Neste caso, durante a transferéncia de orientacéo, o atual
orientador continua responsavel pela orientacao.

Art. 14 - Os motivos imperiosos que permitem a substituicdo de orientagéo:

I.  Falecimento do Professor orientador;
II.  Desligamento do Professor do quadro de Professores da UNIFIMES,;
lll.  Outros motivos submetidos a exame e deferimento pelo NDE do Curso.

8§ 1° - Ao orientador é facultado abdicar da orientacdo de aluno, com a
apresentacao de justificativa circunstanciada, que deve ser aprovada pelo NDE do
Curso. Neste caso, durante a transferéncia de orientacdo, o atual orientador
continua responsavel pela orientagédo até a formalizacdo da nova orientacéo.

§ 2° - Caso o0 orientador apresente algum motivo para néo dar
prosseguimento a orientacdo, podera o aluno, a qualquer tempo, apresentar a
Coordenacéo do Curso requerimento fundamentado de substituicdo de orientador,

do qual devera constar a assinatura do orientador substituido e do orientador
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substituto. Neste caso o Coordenador do Curso deve colaborar com o aluno no

sentido de providenciar sua regularizacao.

CapriTuLO Il
Dos ALUNOS

Secao |

Da Admissao, Matricula e Disciplinas

Art. 15 - Para o acesso ao componente curricular do TCC, as questdes de
pré-requisito devem ser observadas no PPC de cada curso da UNIFIMES

Art. 16 - A matricula nas matérias de Metodologia da Pesquisa Cientifica,
Planejamento de TCC, e TCC deverao ser efetivadas juntamente com as demais
disciplinas em seus respectivos periodos definidos na matriz curricular de cada
curso, junto a Secretaria Académica Geral da UNIFIMES. Em se tratando de
matrizes curriculares que o TCC néo estiver contemplado em nenhum semestre, 0
aluno estard apto a matricular-se apos cursar as disciplinas de pré-requisito, de
acordo com as normas estabelecidas no PPC do curso para esse componente

curricular.

Secao ll

Dos Prazos

Art. 17 - O aluno que néo tiver orientador registrado junto a NETA devera
requerer ao Coordenador do Curso diligéncias para a solucédo do problema.

Art. 18 - O prazo para se confirmar o Professor orientador de TCC coincidira
com o calendario académico de matriculas gerais da UNIFIMES.

§ 1° - O aluno que nao cumprir com os requisitos da orientacéo de TCC sera
automaticamente reprovado na disciplina;

§ 2° - Caso ocorra a reprovacdo, o aluno poderad no semestre subsequente
matricular-se novamente no TCC.

§ 3° - O texto do TCC pronto antes de sua defesa sera denominado texto

preliminar, este deve ser entregue ao NETA até 10 dias antes da data prevista para
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inicio da defesa, para em seguida ser encaminhado aos membros avaliadores da
banca. O aluno devera entregar também o texto preliminar na versédo digitalizada
para fins de averiguacdo de plagio, constatando o plagio, o trabalho néo ira para
defesa, neste caso, o aluno tera 07 (sete) dias ap6s a notificacdo do plagio, para
entregar novo trabalho sem plagio. Nova data serd agendada para a defesa,
respeitando os prazos estabelecidos no paragrafo 5° do Artigo 19..

§ 4° - No caso em que os avaliadores, membros da banca, ao analisarem o
texto preliminar, parte textual do TCC, constatar que o contetdo do trabalho nédo se
apresente em condi¢cOes de aprovacdo, deverdao num prazo minimo de 2 (dois) dias
antes da data da defesa do TCC, apresentar manifestacdes, por escrito, ao NETA
sobre o referido texto preliminar, ocasido em que a defesa do TCC devera ser
remarcada para proximo semestre letivo. Em casos do depdésito do texto preliminar
do TCC nédo respeitar as datas do paragrafo anterior, e constatando a
impossibilidade da defesa, pelos leitores, a banca serd cancelada imediatamente.
Tanto na remarcacdo quanto no cancelamento da defesa do TCC, o estudante
deverd efetuar nova matricula para reativar seu vinculo com a instituicao

Art. 19 - Fica instituido o seguinte periodo para que sejam efetuados os
requerimentos, junto a coordenacdo do Curso de Graduacdo em que o aluno estiver
matriculado, para a apresentacdo do TCC até 15 (quinze) dias da data aprazada
para apresentacao, publicada a cada inicio de semestre.

8§ 1° - As datas, horarios e locais das defesas serdo designados e divulgados
pelo NETA.

§ 2° - As Bancas de TCC deverdo acontecer em periodos que néo interfiram
nas aulas presencias previstas no Calendario Académico.

§ 3° - Para a defesa publica até o dia do encerramento do semestre letivo.
Apods a defesa o académico terd no maximo 5 (cinco) dias para realizacdo das
correcbes apontadas como necessarias pela banca.

8§ 4° - O aluno que ndo cumprir com as datas estabelecidas ficara impedido de
colar grau, até que entregue toda a documentacdo no NETA, conforme regimento
geral que reza que o aluno devera entregar 72 horas antes da cerimbénia, o NADA
CONSTA dos departamentos.

§ 5° - A data final para apresentacdo doo TCC, em prazo regimental, sera
sempre até o dia do encerramento de cada semestre letivo, conforme estabelecido

no calendario académico, que neste caso o0 académico terd no maximo 5 (cinco) dias
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para realizacdo das correcfes apontadas como necessarias pela banca. Apos esta
data o estudante devera efetuar nova matricula para reativar seu vinculo com a
instituicao.

8 6° -A copia final do TCC deveréa ser entregue em arquivo digital, gravado em
CD com capa plastica. Devera conter na Capa e no CD: identificacdo da UNIFIMES,
a unidade de ensino, o nome do curso, 0 nome do aluno, o nome do professor

orientador e o titulo do TCC. O modelo de capa estd em anexo neste documento.

cariTuLo lll
Dos CRITERIOS DE DESENVOLVIMENTO DO TCC

Secao |

Das Norma Gerais e Metodologia

Art. 20 - As diretrizes metodolégicas do TCC devem ser seguidas em
conformidade com a Norma estabelecida neste instrumento.

8 1° - A confecgdo do TCC devera obedecer as normas contidas neste
instrumento. A UNIFIMES adota as Normas estabelecidas pela ABNT (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas) relacionadas na Apresentacdo deste documento.

8§ 2° - Nos cursos onde para se publicar em revistas e periodicos de sua area
forem exigidas normas da APA ou VANCOUVER e, no caso do trabalho de TCC ter
sido encaminhado, devidamente comprovado, para publicagcdo em periddico com
Qualis “B3”, ou superior, 0 mesmo poderd ser aceito no formato exigido pelo

periédico ao qual foi submetido.

Secaol ll

Da Avaliacao e Aprovacao

Art. 21 - A avaliacdo do TCC sera baseada na Ficha prépria entregue a banca

de avaliagdo da defensa publica.



16

§ 1° - A avaliagdo continuada do processo de orientacdo esta sob a
responsabilidade do Docente Orientador, que acontece durante todo o periodo da
orientacao e producéo do TCC.

§ 2° - Para a efetivagdo da entrega da verséo preliminar do trabalho, o aluno
devera apresentar 03 (trés) exemplares encadernados com espiral e uma copia em
arquivo digitalizado nos formatos (doc, docx, odt, pdf, outros) para averiguacéo de
plagio.

§ 3° - O texto do TCC a ser defendido perante Banca Avaliadora devera ser o
mesmo da versdo preliminar entregue ao NETA, vedada qualquer alteracdo de
conteudo e permitida apenas a apresentacdo, a Banca Avaliadora, de errata relativa
a aspectos formais e ortograficos.

Art. 22 - Para avaliacdo do TCC pela Banca Avaliadora, nomeada pelo NDE
do Curso, serdo analisados o trabalho escrito e a defesa publica, de onde se
chegara nos critérios abaixo: conceito aprovado ou conceito reprovado.

I.  Proposicao textual, em que se observara:

a. A argumentacdo textual apresenta consideracbes e ou respostas
aos objetivos propostos;

b. O texto apresenta uma linha de conducéao teérica (histéria conceitual
da tematica abordada);

c. O texto apresenta coerente organizacdo estrutural (introducao,
argumentacao e respostas e ou resultados);

d. O texto apresenta linguagem adequada a natureza do texto;

e. O texto apresenta o rigor ortografico e gramatical requerido para
trabalhos monograficos, segundo critérios das normas da lingua
portuguesa.

Il.  Apresentacao e organizacdo grafica, em que se observar-se-a:

a. Os conceitos elaborados e ou defendidos no corpo textual do
trabalho apresentam satisfatérias sustentacdes tedricas (citacdes);

b. O conjunto do texto apresenta uma divisdo metodologica adequada
e facilitadora para compreensao da proposicéo, e

I, Apresentacgéo oral e capacidade de argumentacao durante a arguicéo,

em que se observara:
a. Capacidade organizacao, utilizacdo de ferramentas metodoldgicas

e didaticas, durante a apresentacéo oral,
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b. Coeréncia entre apresentacdo visual e o discurso (quando
utilizado);
Postura corporal e entonacéo de voz;

d. Dominio do contetdo descrito no texto;

e. Capacidade argumentativa em defesa de suas proposi¢cdes e/ou
conceitos discutidos no texto;

f. Sustentacdo oral do juizo de valor defendido textualmente.

Paragrafo Unico - A ndo apresentacdo do TCC, nos termos deste artigo,
implicara a reprovacao do aluno e a obrigatoriedade de matricular-se novamente no
semestre seguinte. A ndo apresentacdo do TCC implicara a atribuicdo de conceito
"reprovado” ao respectivo aluno.

Art. 23 - O NETA tem como incumbéncia, antes de repassar a versao
preliminar a banca avaliadora, analisar o conteudo do trabalho monografico com
intuito de verificar sua autenticidade quanto a possibilidade de existéncia plagio, e
autorizando, ou nado, o concluinte participar da Banca Avaliadora para defesa publica
final do TCC.

Paragrafo Unico - A UNIFIMES deve disponibilizar ao NETA aplicativo
verificador de textos, capaz de realizar varredura para detectar a possibilidade de
existéncia de plagio nos trabalhos de conclusdo de curso a serem desenvolvidos
nesta IES.

Art. 24 - A avaliacdo € realizada pelos 3 (trés) professores membros da
Banca Avaliadora, sendo, o seu presidente, necessariamente o professor orientador
da monografia sob julgamento.

Paragrafo Unico - Os demais membros da Banca de Avaliadores devem ser
professores que atendam as mesmas exigéncias previstas para cadastro de
orientadores previsto nesta resolucao.

Art. 25 - O lancamento da avaliacao final do TCC no histdrico do estudante
pela secretaria académica, se dara apés a entrega da copia final do trabalho de TCC
ao NETA da UNIFIMES, e o mesmo deve repassar a secretaria académica o

relatério de avaliagdo de TCC mediante protocolo.
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Secao IV

Da Defesa

Art. 26 - No ato do requerimento para defesa publica do TCC, conforme data
aprazada no calendario académico, o estudante deve entregar as 3 (trés) copias da
versao preliminar do trabalho, isto é, uma cépia para cada membro avaliador e uma
cOpia digitalizada para averiguacao de plagio no NETA.

§ 1° - Os componentes da Banca ao receberem o trabalho dever&o datar e
assinar uma Declaracdo de Recebimento, a qual sera entregue ao Protocolo
Institucional.

§ 2° - Observa-se que a corregcdo metodolégica, bem como de lingua
portuguesa, € de responsabilidade do concluinte.

Art. 27 - O tempo a ser utilizado na defesa publica do TCC é de no maximo
60 (sessenta) minutos, assim distribuido:

I. Até 5 (cinco) minutos para abertura, que deve ser feita pelo Presidente
da Banca Avaliadora, neste caso, o professor orientador;
II. ~ No minimo 15 (quinze) e maximo de 25 (vinte e cinco) minutos para a
explanacéo do trabalho por parte do estudante;
lll. O restante do tempo deve ser utilizado pelos demais membros da
Banca Avaliadora para a arguicdo ao estudante, respostas e
divulgacéo da nota.

Art. 28 - E permitida a permanéncia de professores, alunos ou qualquer

interessado nos locais de defesa publica de TCC, sendo vedada qualquer

manifestacao.
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TiTULO IV
DOS CASOS OMISSOS

Art. 29 - Os casos omissos serdo analisados nos NDEs e decididos pelos

Colegiados dos Cursos de Graduacéao desta IES.

DAs DisPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 30 - Este regulamento entra em vigor apos aprovacdo do CONSEPE e na
data de sua homologacéo pelo CONSUN, da UNIFIMES.

Art. 31 - Este regulamento devera ser revisto sempre houver alteracdes nos
Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC), e/ou a cada 5 (cinco) anos.

Art. 32 - Este Regulamento entra em vigor na data de aprovacdo pelo
CONSEPE e CONSUN, revogadas as disposic6es em contrario.



