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1. Ativar as ferramentas do EAD para o presencial

1.1- Acesse o0 mddulo Administrativo

OTIMIZE T1

[0}
[ {]
L

Administrativo Académico Financeiro Compras Estagio

Lk I

— \ ) s i

SEl Decidir Processo Seletivo EAD Biblioteca Patriménio

1.2- Acesse o Menu basico e clique em CONFIGURACOES

=
Ol4, Administrador - Quarta-feira, 18/03/20 [
ATIMIZE-TI © ONovidades ~ (H  (D42m 34 SEI
Pesquisar Aluno # 0Doc. pl Assinar

() Favoritos .
= Requerimentos o
(¥ Administrativo
— 4k
(+) Atendimento ao Aluno =
3k
v
]
Artefate de Ajuda .'g
= 2k
. X 5
Biometria ér
Categoria GED 1k
Catraca -
Cidade 0
Situagdo do Requerimento
Concorréncia Hordrio Turma
. ® Atrasado (722) @ Em Execugio (1235) Aguardando Pagamento (143)
Corssoc Novo — Aguardando Infcio Execucdo (3719)
Configuragdo TCC
Configuracéo Mobile
Configuracies B ————
Data Comemorativa Novas Mensagens n Twitter
Estado
. . ~ A .
1.3- Cligue nas configuracdes académicas
Configuragdes
Consultar por Nome |~ & consultar
Nimero Nome Padriao Opgdes
1 Configuragio Padrio ' n o agﬁ ® ‘p

Dados Consultados com Sucesso

G. Novo
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1.4- Edite a configuracdao académica gque esta vinculada as
disciplinas

Configuragoes Académico

Configuragao Selecionada Configuragéo Padrdo

Notas = Configuragdes Gerais = Mensagem Padréo do Plano de Estudo  Mensagem Padrdo do Boletim Académico

Nome |
Usar Configuragdo Padrao +| Mascara Padrio Matricula | AASUUUCCCCIITI @ Criar Digito Mascara Matricula []
Tipo Uso Configuragao | Geral o
Mascara do Nimero Processo na Expedicdo do Diploma 0 0 @
Férmulas - Controle Notas | Renovago - Pré-requisitos | Historico - Secretaria | NotificacBes - Portal  Notas de 1a 10 | Notas de 11220 | Notas de 21 230 | Notas de 31a 40

Formula Calculo Aprovagio o

Percentual Frequéncia Aprovagao 0,00 Usar Formula Célculo Frequéncia (1)

Quantidade Casas Decimais Permitir Ap6s Virgula 1

Utilizar Arredondamento de Média para Mais O o

Nota varia de 5 em 5 décimos O

Nota varia de 5 em 5 décimos (Apenas para a MEDIA) O

‘Considerar campo nulo como nota zerada O

Obrigatorio informar a forma ingresso no ato da matricula [ Obrigatério informar a origem da forma ingresso no ato da matricula []

Bloguear Registro de Aula anterior a data do registro do Histérico O o

Tipo Calculo Carga Horaria Frequéncia Carga Hordria do Registro de Aula |~ 0 Tipo Frequéncia Apresentar na Visdo do Aluno Porcentagem |~ 0
Férmula Coeficiente Rendimento (]
Casas Decimais Coeficiente Rendimento 0

Quantidade Dias Professor Podera Reqgistrar Aula/Nota Apds Ultima Aula da Disciplina 0

& Gravar & Testar Configuragao

Configuragdes Académico

Codigo HNome Formula Opgdes
3 CONCEITO (ME>=5) [ x [ilf4]
6 Critério de avaliacdo ME==0 m Q
8 ENSING FUNDAMENTAL TT1=12 [ x [ilf4]
10 FILHA 1 WE > 6 [ x [ilf4]
11 FILHA2 WE > 6 [ x [ilf4]
1 GRADUACAD ME==5 || MF>=6 ey BA a
5 Graduacio a partir de 2015/1 ((ME==5) || (MF=5)) m Q
7 Pés-Graduacio (ME>=T) [ x [ilf4]
9 TESTE WF>=6 [ x [ilf4]

& Gravar & consultar

1.5

Apds selecionar a configuracao desejada cliqgue na aba
RENOVACAO-PRE-REQUISITOS e marque a opcdo “Utilizar Apoio
EAD Para Disciplinas Modalidade Presencial” logo em seqguida
cligue no botao “gravar”
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Configuragéo Selecionada Configuragéio Padriio

Notas = Configuracies Gerais = Mensagem Padrdo do Plano de Estude | Mensagem Padréo do Boletim Académico

Nome ‘ GRADUACAQ
Usar Configuragdo Padrao ~ | Mascara Padrio Matricula | AASIIII € Criar Digite Mascara Matricula [
Tipo Uso Configuragio ‘ ceral -
Mascara do Numero Processo na Expedigio do Diploma o 0 @
Férmulas 7% - Pré-requisitos | Histrico - Secretaria | Notificagies - Portal | Notas de 12 10 | Notas de 112 20 | Notas de 21 a 30 | Notas de 31 a 40
Renovacgao de matricula sequencial [i]
Obrigar Aluno Confirmar Termo Aceite para Liberar Renovagéo Matricula O 0
Utilizar Apoio EAD Para Discil i P i @/
Controlar Avango Periodo Letivo por Crédito/Carga Horaria/Quantidade Disciplinas o

Pendentes
Controlar Inclus3o Disciplinas por Nimero Maximo e Minimo Crédito/CH Periodo Letivo 0 o

Considerar Portador de Diploma/Transferéncia de Entrada Aluno Irregular m o
Permitir a Inclusé@o de Disciplinas de Dependéncia com Chogue de Horario O o
N° Disciplinas Considerado Reprovado Periodo Letivo 150 O

Permite Evoluir no Periodo Letive Caso Reprovade?

1 iharar Dré_Ranuicitn Nicrinlina ~ancamitanta 1

2. Criar configuracao para o EAD
E necessario criar uma configuracao que ird nortear como funcionara
o estudo da disciplina, para isso siga 0s seguintes passos.

2.1- Entre em EAD.

Bem Vindo, Administrador - Sexta-feira, 22/08/17 i 0 Monsaaans
aOTIMIZE (© 0 Novidades (D > 9 S&I
0O Pesquisar Aluno

oTIMIZE

2 ‘. -l L- -I l.‘"" £ 'I

T Administrativo A F o Compras Estagio
L J E P g

| a2l @ ﬁ

T -J E. -l II II N '!

SEI Decidir Processo Seletivo EAD Biblioteca Patriménio

(|

» J =
tl 'J Ll -l l- s

I . 1
CRM Avaliagao Banco de Plano Orgamentario Nota Fiscal
Institucional Curriculos

2.2- Clique em CONFIGURACOES e em seguida CONFIGURACOES
EAD
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Bem Vindo, Administrador - Sexta-feira, 22/00/17
OTINIZE T
O Pesquisar Alunc

F) Favoritos

Novas Mensagens [

) EAD

@) Banco de Questaes
\ (=) Configuragbes

Configuracdes EAD

(# Roatorio
# Opgdes

Nenhum Comunicado Interno!

SISTEMA
. EDUCACIONAL
‘0’ INTEGRADO

Twitter

NEo ha twitts a serem apresentados

2.3- Clique em NOVO para realizar as parametrizacdes de acordo
com as regras definidas pela instituicao.

Configuragao EAD - SEI - Sistema Educacional Integrado

Descrigio

Parimetros de Monitoramento das Avaliagbes

Tipo Controle Tempo Limite Conclusdo Disciplina
Tempo Limite Concluséo Disciplina (Dias)

Tempo Limite Conclusio Todas Disciplinas (Dias)
Tempo Limite Conclugio Curso (Diag) - Incluindo TCC
Tipo Controle Liberagio Avaliagio On-line

Ordem de Estudos das Disciplinas

Tipo Controle Liberagéo Prova Presencial

Liberar Acesso Proxima Disciplinas Quando

Controlar Tempo Limite Realizar Prova Presencial

Calcular Média Final Apds Realizagdo Atividade Discursiva
Calcular Média Final Apds Realizagio Avaliagio On-line
Permitir Acesso Consulta Disciplina Conclusdo Curso?

Instrugbes Avaliagio On-line

- Grave e ATIVE a Configuracao

EAD.

Dados Basicos | Motificagdes

Situagio Em Construcdo

|

| o

|Nﬂ Dias Por Carga Horaria Discipling |~ 0

|n,nn

° e

° e

|N§0 Aplicar Avalicdo On-line v o

|Sequenctadas i ]

|N§n Controlar Prova Presencial |~ ()

|%Puntuatjoﬁlmnada Estudos |~ o

oe

O

O

]
[6) codigoFonte | |/ D @ @ [@ @ @ @
QWU EF % @000 =o @
B I US x, x| T,
=t El B == 1 6| ]
EOM=0Q0:208
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3. Configurar Turma

3.1- Para configurar a turma para utilizar as ferramentas do de EAD,
Acesse 0 médulo ACADEMICO

Bem Vindo, Administrador - Sexta-feira, 22/09/17 Il 0 Mossagens

oTinMIZE © oNovidages () ,(9 S|l

O Pesquisar Aluno

oTIMIZE T 9.3 r o Liog
| | l‘é‘ 7= :J‘ |

e L —— A — R —
[£] t
v z Administrativo Académico Financeire Compras Estagio

e )|
2.1 p—
\ (. = T (S |
SEI Decidir Processo Seletivo EAD Biblioteca Patriménio

3.2- Acesse o menu TURMA, em seguida clique no item TURMA.

® Tamtetncespratocei . -

Situagdo do Requerimento

Categoria da Turma

Controle Vaga(s) Turma Nove - Aguardando Inicio Execugdo (1) Il Atrasado (5778) |

Disponibilizagc de Material
nstitucional

Disponibilizag 5o de Material bl ittt ot e g

(Upload)
Disponibilizag 5o de Material
(BackUp)

Distribuigo de Subturma

Novas Mensagens n

Log Turma

1]
Mapa de turmas Encerradas Pés- NenreyComumcado/ntemo

Graduagéo
Maps Local Aula Turma Twitter
Mapa ALno Cpto Ear N&o ha twitts a serem apresentados

Pré-Programag o de Turma
Programar Aulas Turma
Tipo Gategoria da Turma

- Turma

(¥ Rel. Académico

3.3- Consulte a turma que vocé deseja fazer a alteracao e clique
para editar as informacdes, em seguida clique na aba disciplinas e
preencha os dados de configuracao EAD que a mesma ird
obedecer. Depois clique no botao “gravar”
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Turma
Dados Turma | Disciplina Turma | Financeiro | AberturaiConfirmacéo | Discipinas Incluso
Periodo Letivo: 1° Semestre Utiliza Grupo Optativa: Nao
O Definir / Atualizar Disciplinas
. S Carga . . " = Ordem Estudo On-line . Reposigio "
Cédigo Disciplina Horaria C 0 Regra Definigao Tutoria @) [ Cfg. Académico ©  Opsdes
405 Direito e Legislagio 40 2 ‘ Presencial v ‘ Frogramacio de Aula 0 v [ x]
679 Introdug3a a Contanilidade 80 4 ‘ Presencial v ‘ Programagdio de Aula 0 v [ x]
851 Matemstica Aplicada a 80 4 | Presencial v [ Programago de Aua o - [ x]
Administragio
12 Metodologia Cientifica 40 2 ‘ Online v ‘ Programacéo de Aula |~ 0 ~ m
16 Técnicas de Negociagio 60 3 ‘ Presencial & ‘ Programagéo de Aula 0 ~ [x]
300 15
Configuragio EAD | o
Avaliagio On-line | Avaliacio Padria EAD - 00

Dados Removidos com Sucesso

(F Nove | | @ Gravar m @ consultar Q

4. Criacao de Conteldo

4.1- Para criar um contelddo acesso o Médulo EAD em seguida clique
no botao

B4 0 Mensagens

013, Administrador - Quarta-feira, 18/03/20 -
oOTIMIZE T @ ONovidages () (Deam £ SE|

Pesguisar Aluno # 0 Doc pl Assinar

DTIMIZE-T! g & r

W twittercomy/softwa Administrativo Académico Financeiro Compras Estagio

H

| M-
A

SEl Decidir Processo Seletivo EAD Biblioteca Patriménio

4.2- Cligue no menu EAD, em seguida acesse o menu “Conteldo”

SISTEMA
EDUCACIONAL
INTEGRADO
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i 0 Mensagens

0l3, Administrador - Quarta-feira, 18/03/20
OTIMIZE " @ OMNovidades  (h  (D42m 49 SE|
esquisar Aluno # 0 Doc. pl Assinar

(¥) Favoritos

Novas Mensagens n Twitter

!
Calendario Atividade Alunos Nenhum Comunicada Internal

Avaliagio On-line

Configuragdo Contelido Turma

Gestéo Avaliagdo On-line
Programacdo Tutoria On-line
Contelido e

Assunto Disciplina

Pardmetros Monitoramento
Avalacdo On-ling

Moniteramento Alunos EAD

Politica de Divulgagio de Matricula
Online

4.3- Ao abrir a tela CONTEUDO selecione a DISCIPLINA, no campo
DESCRICAO descreva o titulo principal do conteido e no campo
TITULO DA UNIDADE descreva o home do subtitulo. Em seguida
adicione.

Contetudo

Disciplina | © @ Versio 1 Situagio Em Elaboragdo

Descrigdo | 4—6—

Unidades Dados Geraiz = Confrole de Afteracies

Titulo da Unidade | ~——

@ Adicionar Unidade

a Informe uma DISCIPLINA para prosseguir.

G- Novo @ Gravar o Ativar @ consultar

4.4- Para adicionar material (conteddo) para cada UNIDADE criada,
clique no botao + conforme marcado na imagem abaixo:

Contelido
Disciplina |DISCIPL\NA12 @ @ \versio 1 Situagdo Em Elaboragio
Descngﬁo |TUTDR]AL @

Unidades | Dados Gerais | Controle de Alteragdes

Titulo da Unidade |

@ Adicionar Unidade

Hr de Piginalsi: 0 Total de Ponto[sk: 0,00 Tempo Total: 0

1- UNIDADEI Assunto: - f‘+‘/

Dados Adicionados com Sucessa /

(% Nove @ Gravar Q Ativar © consultar

SISTEMA
EDUCACIONAL
INTEGRADO
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4.5- Ao abrir a tela, preencha colocando o Titulo da Pagina; no
campo PONTO (que varia de acordo com a importancia do
conteldo) preencha, ao que se refere apenas para efeito de
certificar a evolucao do aluno nos contelidos aplicados. Apés
preencher os dados clique no botao gravar.

Nova Pagina - INFORMATICA

Unidade |0RIGE\‘1

Titulo da Pagina |PRINCPID
Panto |1n Tempo(Min.) | 5200
Contetdo
A-2-p 7z us====8|¥X 2@
Formatagdo |~ | Tipodefonte |~ | | Tamanho ~ || Estilos -||&||i= &= = =2

B F @ || —yi | x. x| |52 ¢ AW g

00O

a Informe os Dados

@ Gravar ® Fechar

4.6- Para adicionar algum recurso educacional a pagina (REA) clique
no icone para realizar a edicao.

Contetido

Disciplina ‘D\SE\PLINAE @ @ Versdo 1 Situagdio  Em Elaboragao
Descrigio ‘TUTDRIAL 6

Unidades | Dados Gerais | Controle de Alteragdes.

Titulo da Unidade ‘

Unidades Nr de Piginalsi: 1 Total de Ponto{s): 1,00 Tempo Total: §

1. UNIDADE! Assunto: v 4447

< 1.1-INTRODUGAO

Umdade:/
Dados Gravados com Sucesso

4.7- Os recursos educacionais (REA’S) podem ser adicionados antes
ou depois da pagina que estd sendo editada. Esses recursos sao
de diaparo automatico entdo caso seja adicionado na parte
superior significa que o aluno vera o recurso antes da pagina que
esta sendo editada, caso seja adicionado na parte inferior significa
gue o aluno primeira vera a pagina que vocé esta editando e ao
clicar em avancar verda o recurso adicionado.

10
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OBS.: E possivel adicionar os seguintes recursos: TEXTO HTML,

ARQUIVO PARA DOWLOAD, ARQUIVO FLASH, URL DE UM VIDEO,
IMAGEM, LISTA DE EXERCICIOS, FORUM, GRAFICOS, SLIDES DE

IMAGENS, ARQUIVOS DE AUDIO E AVALIACAO ON-LINE.

LiveEditor - DISCIPLINA 12

Unidade ‘UNIDADEI Pagina 1 i @

Titulo da Pagina ‘INTRODUC;\O Ponto |1,00 Tempo:Mm.)‘S \
@ cédigoFonte | O @ @ B EE @ « Qty & ¥ = ® O o= @ e
Z B I USx x|FT » Pl =sTne Lo @E=E®
Q= ®
Estil ~ || Format Fonts T A- B
TESTE @

Biblioteca de Recursos Educacionais \9
PEErs
a Inf Dad
4 Pagina Anterior || (G Nova Pagina | @ Gravar [xJSNM | 4= Voltar @ Visualizar Pagina | Pégina Posterior Il

4.8- Apés configurar os recursos cligue no botdao gravar.

OBS.: Para que o contelido possa ser utilizado o mesmo precisa estar
ativo, é importante que o0 mesmo s6 seja ativado depois de revisto

11
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5. Criando Avaliacao on-line

5.1- Criar Questdes On-line

Dentro do médulo EAD acesse o Menu Banco de Questdes em seguida
cligue em Questao On-line

T .
OI4, Administrador - Quinta-feira, 19/03/20 B4 0 liensagens N
ITIMIZE @ 0 Novidades O (UB6m

resquisar Aluno # 0Doc. pl Assinar

Novas Mensagens a Twitter

Banco de Questoes Nenhum Comunicado Interno!

Exercicio

Lista de Exercicios

Questdo On-line et — e

Questio Presencial

(+) Configuragbes

(+) Opgoes

5.2- Cligue no botao novo, informe a disciplina a qual a questao se
refere, informe a complexidade da questao (facil, média ou dificil)
e o tipo (Unica escolha ou multipla escolha). Informe o texto de
cada alternativa de resposta. Nao esquece de selecionar qual a
resposta correta. Se vocé quiser pode adicionar uma imagem para
ser apresentada na questao.

12
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Questdo On-line

Dados Basicos | Contelde | Assunte

Ccédigo 0 /

Disciplina (a] 0]
Situagio Em Elaboragdo Complexidade Média ‘*"Tli).(ﬂuesﬁo Unica Escolha /
[ cédigoFonte EH O & @ =B B & @ Q by B e
@ oOutras Imagens
HE P eDLI®=a B I USx x L &
— ——Escolhaoarouivg.
= = El Bl =E =EE W= mLMOME=@QE®
¢ Estila - || Formata_ - || Fonte -l Ta. - | A- B-| 3
O x
/ >
0
BJD

Respostas QD

Es x5S x]

Apds preencher as opgdes cliqgue no botdo gravar.

6. Criar Avaliacao On-line

6.1- A configuracao da avaliacao on-line pode ser feita dentro do
conteldo, adicionando a mesma como REA. Para isso acesse o
Médulo EAD, dentro do Menu EAD cligue me conteudo.

B4 0 Mensagens

013, Administrador - Quinta-feira, 19/03/20 .
aTIMIZE ©ONovidades () (D44m 49 SE|

resquisar A # 0Doc. pl Assinar

() Favoritos -
e Novas Mensagens n Twitter

(=) EAD

i 1
Calendario Atividade Alunos Nenhum Comunicada Intarno!

Avaliagio On-line

Configuracio Conteldo Turma

Gestdo Avaliagdo On-line
Programacdo Tutoria On-line
Conteddo —

Assunto Disciplina

Pardmetros Monitoramento

Avaliacio On-line

Monitoramento Alunos EAD

Politica de Divulgacio de Matricula
Online

13
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6.2- Consulte o conteddo onde serd adicionada a avaliacao e clique
para editar.

aTIMIZE OTIMIZE (42m
Contetido
Consultar por Descrigdo Conteddo |~ Situagdo Todos v metodologia | @ consultar |
Cédigo Descrigio Cédigo Disciplina Disciplina Professor Versio Situagio Opgdes

21 metodologia 12 Metodologia Cientifica 1 Em Elaboracio
22 metodologia 12 Metodologia Cientifica 1 Em Elaboragio a
25 Metodologia Cientifica 12 Metodologia Cientifica 1 Em Elaboracio n
29 METODOLOGIA CIENTIFICA - 2019/2 yaas Metodologia Cientifica 1 Em Elaboracio
30 Metodologia 2019/2 1245 METODOLOGIA CIENTIFICA 1 Em Elaboracio

Dados Consultados com Sucesso

(3 Novo

6.3- Apds clicar para editar seleciona a pagina que vocé quer que a
avaliacao seja apresentada e clique para editar.

Contetido
Disciplina ‘Melndmng\a Cientifica @ @ Versdo 1 Situagdo Alivo
Descrigao ‘Métndns de Pesquisa Cientifica @

Unidades | Dados Gerais | Controle de Alteracies

Titulo da Unidade ‘

@ Adicionar Unidade
Unidades Mr de Pagina(s): 83 Total de Pontofs): 435,00 Tempo Total: 350

1- Importancia e Conceitos - Métodos de Pesquisa Cientifica Assunto:  Conceitos ME YT

= 1.1-Por que estudar Métodas de Pesquisa - Vamos =
| Anate e solte para atterar 3 ordem da unidade

< 1.2-Metodologia

= 1.3-Definicies de Ciéncia

< 1.4 - Critérios de Cientificidade

% 1.5 -Conhecimento Cientifico e Conhecimento Popular
= 1.6 - Método Cientifico

* 17-Reviso da Unidade \

= 18-teste 2

6.4- Clique no botao para adicionar o REA

14
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LiveEditor - Metodologia Cientifica

£ SEI

Unidade

Titulo da Pagina

Pagina 7 18 @

Ponto (0,00  Tempo(Min.) |u

‘Impnrtﬁn:la & Conceitos - Métodos de Pesquisa Cientifica

Revisdo da Unidade

[ cédigoFonte @ DO @ @ B B @ @ « - =2 @® &=
B I U S x, x T, ;= := 9 W EE = EMN= O o mE=©
Q= ®

Estilo ~|| Formata_ || Fonte - Ta. - A- B- 3

6.5-

VOCE CONCLUIU A& UNIDA

0 QUE E IMPORTANTE RELEMBRARMOS 7

- 0 QUE £ METODOLOGIA NHE CIMENTO CIENTIFICC

as regras definidas pela instituicao.

OTIMIZE

LiveEditor - Metodologia C

Titulo ‘-ﬂ_

Unidade

Titulo da Pagina

B I US x x

cé Fonte
Q= ®
Estilo =

Tipo Geragao ‘ Randdmico Por Complexidade da Questdo -
Politica de Sele¢do de Questio ‘ Qualquer Questdo “—vn_

] Permitir Repeticbes De Questdes A Partir Da Segunda Avaliagdo Onine Do Aluno [ Q

: B Parametros de Monitoramento das Avaliagbes ‘ Mk}

fevese % Acertos Considerar Aprovado ‘0 ~#——Tempo Limite Realizagio Avaliagio On-line (Em Minutos) |0 -$—
Regra Definigio Periodo Liberagao Avaliagdo Gn-line| Periodo Acesso Disciplina -
Variavel Nota Padrdo Avaliagdo On-line -——

B [0 [@ i |PermiteAluno Avancar Contelddo Sem o REA esta Realizado. []

Randémico Por Complexidade Da Questio

MNota Por Questao Dificeis

- Qtde. Questdes Dificeis 0 — 0,00
S F Qtde. Questdes Medianas o m— Nota Por Questdo Medianas 0,00
Qtde. Questbes Faceis 0 — Nota Por Questo Faceis 0,00
Qtde. Questbes Qualquer Nivel 0 - —
Hota Maxima Avaliagéo 0,00
Descrigéo |
Orientagao

Apds escolher os parametros clique no botao concluir

uy

Selecione o REA de Avaliacao on-line e configure de acordo com

000@9®
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